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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
ESTADO DE SAO PAULO

Comissdo Especial de Classificago, Avaliacio e Reavaliagdo de Documentos
Decreto n® 7.560/2024

E Ata de Deliberacio

Aos 08 dias do més de Janciro do ano de 2025, as 19h00, a Comissdo Especial de

Classificagdo, Avaliacdo e Reavaliagio de Documentos - CECAR, constituida pelo Decreto
n°®7.560, de 22 de janeiro de 2024, os membros: Gabriel Salles Minussi, Renata Cristina Aga
Roque ¢ Silvia Roque reduziram a termo o oficio n° 001/2025 direcionado a Secretaria
Municipal de Agricultura, Mcio Ambiente ¢ Zeladoria, para fins de solicitar transporte e
cquipe para carregamento de caixas do Arquivo Publico Municipal para eliminagdo. O oficio
foi claborado. lido e aprovados por todos os membros presentes citados, via comunicagio
online.

Nada mais a tratar, devidamente lida e assinada por todos os membros presentes.
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Gabriel Salles Minussi Renata Cristina Aga Roque

Silvia Roque
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
ESTADO DE SAO PAULO

Comissdo Especial de Classificaco, Avaliagdo e Reavaliacdo de Documentos
Decreto n° 7.560/2024

Ata de Deliberacio j

Aos 09 dias do més de janeiro do ano de 2025, as 19h00, a Comissio Especial de
Classificagdo. Avaliacdo ¢ Reavalia¢do de Documentos - CECAR, constituida pelo
Decreto n® 7.560, de 22 de janciro de 2024, 0os membros: Gabriel Sallcs Minussi e Renata
Cristina Aga Roque, reduziram a termo relatrio referente & mais uma visita in loco ao
Arquivo Pablico Municipal, realizada no periodo da tarde, estando a comisséo representada
pelo membro: Gabriel Salles Minussi, para fins de avaliar as condigdes nas quais o Arquivo
s¢ encontra ¢ verificar caixas para fins de montar listagem de climinagdo de documentos.
Um relatorio foi elaborado e aprovado pelos membros presentes da comissio, via
comunicagfio online, o qual estara disponivel junto a esta ata no portal da transparéncia do
municipio.

Nada mais a tratar, devidamente lida e assinada por todos 0s membros presentes.

W 084 Vyawern Méﬂo
ristina Aga Roque

Gabriel Salles Minussi Renata
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__VISITAIN LOCO 09 DE JANEIRO DE 2025

Aos 09 dias do més de janeiro de dois mil e vinte e cinco, esta Comissdo esteve presente
para mais uma visita in loco no Arquivo Plblico Municipal. O representante: Gabriel Salles
Minussi foi recebido pelos funcionarios lotados no Arquivo, Sr. Jesus e Sr. Reinaldo.

Inicialmente, fui ao local para verificar caixas com documentos do Setor de Protocolo
para, como também representante do Setor de Protocolos, Recep¢do e Servicos
Municipalizados, verificar os documentos e os prazos em nova tabela de temporalidade, para
fins de montagem de listagem de eliminagdo de documentos. Foram encontradas quatro caixas
e as mesmas foram verificadas e fotografadas.

Quanto a presenca de pragas no local, fui informado gue apos a dedetizacio, as pragas
diminuiram, tendo sido avistado, nos ultimos dias, alguns ratos, sendo que o controle é
dificultado por conta da proximidade do rio e da area arborizada. Sendo mais preocupante a
presenca de um escorpido que foi avistado recentemente, provavelmente proveniente das
caixas que foram trazidas da antiga cede do Arquivo Publico Municipal, tendo os funciondrios
do arquivo sido informados que estamos procurando fazer a eliminacdo dessas caixas no dia
17/01/2025.

Os funciondrios reclamaram da necessidade de fita adesiva para colar as caixas que
estdo abertas e a necessidade EPI, no caso, luvas, por conta do risco em manusear caixas que
possam estar com escorpides, sendo que a comiss3o se comprometeu em buscar solicitar esses
itens faltantes para o Arquivo.

A comissdo ficou satisfeita com a limpeza do Arquivo, ndo havendo qualquer veiculo ou
item que ndo devesse estar no Arquivo.

Sem mais para 0 momento, nos colocamos a disposicdo.

Sdo José do Rio Pardo, 10 de janeiro de 2025.

CECAR
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PREFEITURA MUNICIPA DE SAO JOSE DO RIO PARDO
ESTADO DE SAO PAULO

Comisso Especial de Classificagio, Avaliacdo e Reavaliagdo de Documentos
Decreto n® 7.560/2024

L Ata de Deliberacio

Aos 10 dias do més de janciro do ano de 2025, as 19h00, a Comissio Especial de
Classificagdo, Avaliagdo e Reavaliacio de Documentos - CECAR, constituida pelo Decreto
n®7.560, de 22 de janciro de 2024, os membros: Gabriel Salles Minussi e Renata Cristina
Aga Roque reduziram a termo o oficio n® 002/2025 direcionado i Secretaria Municipal de
Gestio Plblica, para fins de solicitar nova publicagdo da tabela de temporalidade do Setor de
Protocolos, Recepcdo ¢ Servigos Municipalizados em didrio oficial do municipio. O offcio
foi claborado. lido ¢ aprovados por todos os membros presentes citados, via comunicagio
online.

Nada mais a tratar, devidamente lida e assinada por todos os membros presentes.

Gabriel Salles Minussi

légtfﬁ\ga Roque



PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
ESTADO DE SAO PAULO

Comissdo Especial de Classificagio, Avaliacdo ¢ Reavaliagio de Documentos
Decreto n® 7.560/2024

Ata de Deliberagiio ]

Aos 16 dias do més de janciro do ano de 2025, is 19h00, a Comissdo Especial de

Classificagfio, Avaliacfio ¢ Reavaliagdo de Documentos - CECAR, constituida pelo Decreto
n® 7.560, de 22 dec janciro de 2024, reuniram-se na sala n° I3, no prédio da Fundagio
Educacional, os membros: Gabriel Salles Minussi, Maria Cristina Manenti, Rafael Ubeda de
Almeida Cabral ¢ Renata Cristina Aga Roque. para fins de discutir as acdes que seriam
tomadas pela comissdo no més de janeiro de 2025,

Primeiramente, foi discutida a climinagdo de documentos que acontecerd no dia
seguinte, foi discutido que estariam comparecendo os membros Maria Cristina Manenti ¢
Rafael Ubeda de Almeida Cabral para acompanhar o carregamento no Arquivo Publico
Municipal ¢ a climinagdo dos documentos na Usina [taiquara, tendo os membros sido
orientados quanto as exigéncias passadas pela Usina.

Em seguida, foi discutida a necessidade de alguns setores da prefeitura que vieram
comunicar a necessidade de caixas para arquivar documentos para envio ao Arquivo
Municipal. Ndo tendo os membros da comissdo conhecimento quanto a disponibilidade
dessas caixas. [oi decidido encaminhar um oficio ao Almoxarifado da prefeitura para solicitar
informagdes quanto a previsdes de compra, de forma a ter uma resposta oficial para
comunicar aos setores em necessidade.

Ato continuo, foi discutida a Gltima visita in loco realizada ao Arquivo Publico
Municipal. na qual os funciondrios informaram que temem manusear as caixas com
documentos por conta de escorpides ¢ ratos, sendo que foi decidido solicitar EPIs 4 Secretaria
Municipal de Gestdo Puablica, sendo a secretaria responsavel pelo Arquivo.

Também foram apresentados os documentos pendentes para serem assinados pelos
membros da comissdo, sendo termos de eliminagdo, editais de eliminagéo e listagens de

climinagio.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
ESTADO DE SAO PAULO

Comissdo Especial de Classificagao, Avaliagdo ¢ Reavaliago de Documentos
Decreto n° 7.560/2024

Nada mais a tratar, devidamente lida ¢ assinada por todos 0s membros presentes.
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Maria Cristina Manenti

Gabriel Salles Minussi

Renata Cristina figa Roque
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A0 JOSE DO RIO PARDO
ESTADO DE SAO PAULO

Comissdo Especial de Classificagfo, Avaliacio ¢ Reavaliagdo de Documentos
Decreto n°® 7.560/2024

7 Ata de Deliberacio J

Aos 17 dias do més de janciro do ano de 2025, as 19h00, a Comissio Especial de
Classificagdo, Avaliacio ¢ Reavaliacio de Documentos - CECAR, constituida pelo Decreto
n® 7.560, de 22 de janciro de 2024, os membros: Francisco de Paula Vitor de Melo Junior,
Gabriel Salles Minussi, Maria Cristina Manenti, Rafacl Ubeda de Almeida Cabral ¢ Renata
Cristina Aga Roque reduziram a termo relatrio de acompanhamento de eliminagio de
documentos. no qual os membros da comissio: Maria Cristina Manenti e Rafacl Ubeda de
Almeida Cabral, fizeram o acompanhamento da eliminagfio na Usina Itaiquara. O relatdrio
foi elaborado, lido ¢ aprovados por todos os membros presentes citados, via comunicagio
online, sendo parte integrante desta ata no portal da transparéncia do municipio.

Nada mais a tratar, devidamente lida ¢ assinada por todos 0os membros presentes.
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Francisco e Palild ¥itor de Melo Junior Gabriel Salles Minussi
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Maria Cristina Manenti

I{Mi stina Aga Roque



RELATORIO DE ACOMPANHAMENTO DE INCINERACAO DIA 17/01/2025

=

No dia dezessete de janeiro de dois mil e vinte e cinco, esta comissio,
representada pelos integrantes: Rafael Ubeda de Almeida Cabral e Maria Cristina
Manenti, estiveram presentes para acompanhar mais uma incineragdo de caixas com
documentos do Arquivo Publico Municipal desta prefeitura.

Chegamos no Arquivo municipal as 7H20 da manh3, onde fomos recepcionados
pelo funciondrio Jo3o Bosco, identificamos as Caixas ja separadas para o transporte. A
seguir, o caminhdo da prefeitura (caminhio do recicla), chegou com os funcionarios
que vieram para o carregamento das caixas. Como foi solicitado a esta comissdo pela
Usina Itaiquara, foi observado pelos membros desta comissio para que ndo houvesse
objetos de plastico no carregamento para incineragdo.

Com o caminhdo j& todo carregado, seguimos viagem rumo a Usina Itaiquara,
chegando I3, os funcionarios ja se posicionaram e comegaram o descarte das caixas
como seguem fotos anexas.

Tudo transcorreu sem nenhum problema. Ao término, seguimos viagem de
volta a Sdo José do Rio Pardo por volta das 11h15.

Deixamos aqui uma observagdo: no Arquivo Publico Municipal, quando
informamos que na volta trariamos os palletes doados pela Usina Itaiquara, o
responsavel pelo arquivo, no momento, Sr. Jodo Bosco, solicitou que nds ndo
trouxéssemos esses palletes, o arquivo necessita de prateleiras, aproximadamente
vinte prateleiras ja resolveriam o problema das caixas, que estdo no chao; outro ponto
apontado por ele, que justifica a negativa desses paletes, é que esses paletes no chio
se transformam em galerias para animais pegonhentos, sendo assim, ameacam a
seguranca dos funciondrios, ja que o local em que se encontra hoje o arquivo, é ao
lado de um rio cercado de mata, assim, os palletes se transformam em moradia para

insetos e bichos, conforme foto anexa.
Sem mais para o momento, encerramos este relatério.

Sdo José do Rio Pardo, 17 de janeiro de 2025.

R

(—|




AMENTO DE INCINERAGCAO DIA 17/01/2025

r RELATORIO DE ACOMPANH

FOTOS ANEXAS:




PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
ESTADO DE SAO PAULO

Comissio Especial de Classificacdo, Avaliagdo e Reavaliacdo de Documentos
Decreto n® 7.560/2024

r Ata de Deliberacio J

Aos 18 dias do més de janciro do ano de 2025, s 19h00. a Comissio Especial de
Classificagéo, Avaliacdo e Reavaliagdo de Documentos - CECAR, constituida pelo Decreto
n° 7.560, de 22 de janeiro de 2024, os membros: Francisco de Paula Vitor de Melo Junior,
Gabriel Salles Minussi, Maria Cristina Manenti, Rafael Ubeda de Almeida Cabral e Renata
Cristina Aga Roque reduziram a termo o Termo de Eliminag¢do de Documentos n® 01/2025,
referente aos Lditais de Ciéneia de Eliminagdo de Documentos n® 11/2024 e 21/2024:
conforme determinago do decreto n® 7769, de 11 de novembro de 2024. O Termo foi
claborado, lido e aprovados por todos os membros presentes citados, via comunicac¢io online.

Nada mais a tratar, devidamente lida e assinada por todos 0s membros presentes.
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Francisco de PaulalVifot de Melo Junior Gabricl Salles Minussi

Maria Cristina Manenti
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
ESTADO DE SAO PAULO

Comissdo Especial de Classificagio, Avalia¢@o ¢ Reavalia¢do de Documentos

Decreto n® 7.560/2024

Ata de Deliberacio
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Aos 19 dias do més de janciro do ano de 2025, as 19h00, a Comissdo special de

Classificacdo. Avaliaciio ¢ Reavaliagdo de Documentos - CECAR, constituida pelo Decreto
n® 7.560, de 22 de janciro de 2024, os membros: Francisco de Paula Vitor de Melo Junior,
Gabriel Salles Minussi, Maria Cristina Manenti, Rafacl Ubeda de Almeida Cabral e Renata
Cristina Aga Roque reduziram a termo o oficio n® 003/2025 dirccionado & Secretaria
Municipal de Gestdo Publica, para fins de solicitar EPIs aos funcionérios do Arquivo Publico
Municipal. O oficio foi elaborado, lido e aprovados por todos os membros presentes citados,
via comunicag¢io online.

Nada mais a tratar, devidamente lida e assinada por todos os membros presentes.

tor de Melo Janior Gabriel Salles Minussi

Francisco de/Paul:

Maria Cristina Mancnti
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