PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
ESTADO DE SAO PAULO

Comissao Especial de Classificag@o, Avaliacdo e Reavaliagdo de Documentos
Decreto n° 7.560/2024

Ata de Deliberac¢ao

Ao 01 dia do més de outubro do ano de 2024, as 19h00, a Comissdo Especial de
Classificag@o, Avaliagdo e Reavaliagdo de Documentos - CECAR, constituida pelo Decreto
n® 7.560, de 22 de janeiro de 2024, reuniram-se na sala n° 13, no prédio da Fundagdo
Educacional, os membros: Francisco de Paula Vitor de Melo Junior, Gabriel Salles Minussi,
Lucimara Dessordi D’ornelas Mantovani, Maria Cristina Manenti, Rafael Ubeda de Almeida
Cabral, Renata Cristina Aga Roque e Silvia Roque, para fins de discutir as a¢gdes que seriam
tomadas pela comiss@o no més de outubro de 2024.

Primeiramente, foi discutida a necessidade de encontrar mais pallets de madeira para
o Arquivo Publico Municipal, sendo que, até o momento, ndo conseguimos encontrar uma
empresa na cidade ou fora que tenho pallets para descarte que esteja disposta a fornecer para
a prefeitura.

Também foram assinados os termos de eliminagdo de doumentos restantes para fins
de arquivar os mesmos com seus respectivos editais e listagens de eliminagéo.

Foram discutidas as alteragdes de prazo necessarias na tabela de temporalidade e foi
decidido encaminhar um oficio ao Setor de Seguranga do Trabalho para propor alterago
referente a dois cddigos que ndo tinham descri¢@o na sua destinag&o final.

Foi informado que em ultima diligéncia realizada, foi notado que as caixas da
Secretaria de Satde na antiga sede do Arquivo Publico, continuam no local, apesar da
comissdo ter notificado a mesma para retira-las do local. Foi decidido que a comissdo ira
notificar a Secretaria novamente para comparecer ao local e retirar os documentos para
avaliagdo. Também referente a essa tltima diligéncia, foi decido que sera feita listagem de
eliminag@o de documentos do Setor de Contabilidade, com base no levantamento que foi

realizado.
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Por fim, foi acordado que os membros Gabriel Salles Minussi e Lucimara Dessordi
D’ornelas Mantovani irdo procurar realizar a visita in loco ao Arquivo Pablico Municipal
ainda durante esta semana.

Nada mais a tratar, devidamente lida e assinada por todos os membros presentes.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
ESTADO DE SAO PAULO

Comissédo Especial de Classificagdo, Avaliagdo e Reavaliagio de Documentos
Decreto n® 7.560/2024

Ata de Deliberacio

Aos 02 dia do més de outubro do ano de 2024, as 19h00, a Comissdo Especial de
Classificagdo, Avaliagdo e Reavaliagdo de Documentos - CECAR, constituida pelo Decreto
n°® 7.560, de 22 de janeiro de 2024, os membros: Francisco de Paula Vitor de Melo Junior,
Gabriel Salles Minussi, Lucimara Dessordi D’ornelas Mantovani, Maria Cristina Manenti,
Rafael Ubeda de Almeida Cabral, Renata Cristina Aga Roque e Silvia Roque reduziram a
termo o oficio n® 055/2024 direcionado ao Nucleo de Seguranga e Medicina do Trabalho,
para fins de propor alteragdo em tabela de temporalidade, tendo em vista suprimir a auséncia
de informagdes referentes as séries documentais: “Laudo técnico de condi¢des ambientais —
LTCAT” e “Perfil Profissiografico Previdenciario — PPP e recibo de entrega”. O oficio foi
elaborado, lido e aprovados por todos os membros presentes citados, via comunicagdo online.

Nada mais a tratar, devidamente lida e assinada por todos os membros presentes.
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Comisséo Especial de Classificagdo, Avaliagdo e Reavaliagdo de Documentos
Decreto n°® 7.560/2024

Ata de Deliberacao

Aos 03 dias do més de outubro do ano de 2024, as 19h00, a Comissdo Especial de
Classificagéio, Avaliagdo e Reavaliagdo de Documentos - CECAR, constituida pelo Decreto
n°® 7.560, de 22 de janeiro de 2024, os membros: Francisco de Paula Vitor de Melo Junior,
Gabriel Salles Minussi, Lucimara Dessordi D’ornelas Mantovani, Maria Cristina Manenti,
Rafael Ubeda de Almeida Cabral, Renata Cristina Aga Roque e Silvia Roque, reduziram a
termo relatorio referente a mais uma visita in loco ao Arquivo Ptblico Municipal, realizada
no periodo da tarde, estando a comissdo representada pelos membros: Gabriel Salles Minussi
¢ Lucimara Dessordi D’ornelas Mantovani, para fins de avaliar as condig¢es nas quais o
Arquivo se encontra. Um relatério foi elaborado e aprovado pelos membros presentes da
comiss@o, via comunicag¢do online, o qual estara disponivel junto a esta ata no portal da
transparéncia do municipio.

Nada mais a tratar, devidamente lida e assinada por todos os membros presentes.
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VISITA IN LOCO 03 DE OUTUBRO DE 2024

Aos 03 dias do més de outubro de dois mil e vinte e quatro, esta Comissdo esteve
presente para mais uma visita in loco no Arquivo Piblico Municipal. Os fepresentantes: Gabriel
Salles Minussi e Lucimara Dessordi D’ornelas Mantovani foram recebidos pelo Sr. Arthur
Palamedi, responsavel pelo Arquivo.

Foi entregue ao Sr. Palamedi resposta da Secretaria Municipal de Gest3o Publica quanto
a dedetizacdo do Arquivo Publico Municipal, sendo que foi informado que o Arquivo ser3
contemplado apds liberacdo do empenho para contratacdo do servico. Sendo que ndo foi
relatado o aparecimento de mais pragas no local, além dos ratos ja mencionados. O Sr. Palamedi

ao local, sendo que quando comecarem as chuvas, o aparecimento de mais roedores no local
poderd vir a aumentar.

O Sr. Palamedi relatou que a Secretaria de Saude foi até o local para procurar um
prontudrio médico ambulatorial do ano de 2009, mas que 0 mesmo esta tendo dificuldades em
razao das caixas estarem amontoadas, ja que as mesmas ndo foram separadas até 0 momento.
As prateleiras a serem instaladas nas paredes ainda continuam no mesmo local. O Sr. Palamedi
declarou que ests esperando as prateleiras chegarem para Organizar as caixas, enquanto isso,
as mesmas estdo organizadas em montes, porém, de dificil acesso para quem precisa procurar
por documentos.

Esta comissdo ficoy satisfeita com a limpeza do Arquivo, sendo apenasentre 2 a4 caixas
que ainda tém tragos de fezes de morcegos.

Sem mais para o momento, nos colocamos a disposicdo.

Sdo José do Rio Pardo, 03 de outubro de 2024.

CECAR
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Fotos anexas:




ESTADO DE SAO PAULO
Comissao Especial de Classificagdo, Avaliagio e Reavaliagdo de Documentos
Decreto n® 7.560/2024

Ata de Deliberacio

Aos 04 dia do més de outubro do ano de 2024, as 19h00, a Comissdo Especial de
Classificagdo, Avaliagdo e Reavaliagdo de Documentos - CECAR, constituida pelo Decreto
n°® 7.560, de 22 de janeiro de 2024, os membros: Francisco de Paula Vitor de Melo Junior,
Gabriel Salles Minussi, Lucimara Dessordi D’ornelas Mantovani, Maria Cristina Manenti,
Rafael Ubeda de Almeida Cabral, Renata Cristina Aga Roque e Silvia Roque reduziram a
termo o oficio n® 056/2024 direcionado a Secretaria Municipal de Satde, para fins de reiterar
o offcio n® 029/2024 — CECAR, para informar e solicitar a retirada de varias caixas com
documentos pertencentes a Secretaria na antiga sede do Arquivo Publico Municipal na
FEPASA. O oficio foi elaborado, lido e aprovados por todos os membros presentes citados,
via comunicag¢do online.

Nada mais a tratar, devidamente lida e assinada por todos os membros presentes.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
ESTADO DE SAO PAULO

Comissdo Especial de Classificagdo, Avaliagdo e Reavaliagio de Documentos
Decreto n® 7.560/2024

Ata de Deliberagio

Aos 05 dia do més de outubro do ano de 2024, as 19h00, a Comissdo Especial de
Classificagdo, Avaliagdo e Reavaliagdo de Documentos - CECAR, constituida pelo Decreto
n°® 7.560, de 22 de janeiro de 2024, os membros: Francisco de Paula Vitor de Melo Junior,
Gabriel Salles Minussi, Lucimara Dessordi D’ornelas Mantovani, Maria Cristina Manenti,
Rafael Ubeda de Almeida Cabral, Renata Cristina Aga Roque e Silvia Roque reduziram a
termo a listagem de eliminagdo de documentos n° 019/2024 contendo documentos
pertencentes ao Setor de Contabilidade, cujos prazos de guarda estdo expirados. Também foi
reduzido a termo o oficio n® 057/2024 — CECAR para encaminhamento da listagem. O oficio
¢ a listagem foram elaborados, lidos e aprovados por todos os membros presentes citados,
via comunicag¢do online.

Nada mais a tratar, devidamente lida e assinada por todos os membros presentes.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
ESTADO DE SAO PAULO

Comissdo Especial de Classificagfo. Avaliacdo e Reavaliagcdo de Documentos
Decreto n® 7.560/ 2024

Ata de Deliberacio

Aos 24 dias do més de outubro do ano de 2024, a Comissdo Lspecial de
Classificacdo, Avaliagdo e Reavaliagdo de Documentos - CECAR. constituida pelo
Decreto n° 7.560, de 22 de janeiro de 2024, os membros: Francisco de Paula Vitor de Mel

Junior, Lucimara Dessordi D’ornelas Mantovani, Maria Cristina Manenti. Rafael [7beda de
Almeida Cabral, Renata Cristina Aga Roque e Silvia Roque reduziram a termo o Oficio
057/2024, enderegado a Secretaria de Satide como resposta ao Oficio n® 30/2024 /UAC que
solicita o envio de trés caixas de documentos para 0 Arquivo Municipal.

Neste oficio, a CECAR explicita as mudangas que o Arquivo Municipal tem
passado e a decorrente necessidade de aquisi¢do de prateleiras para guardar as caixas de
documentos, em um processo que se encontra na fase de Licitagdo. Tambem cita as
tentativas de obtengdo de pallets para o acondicionamento provisorio dos documentos entre
empresas da regido, o que tem denotado bastante esforgo da Comissdo. Por fim. solicita a
gentileza de que a Secretaria Municipal de Satde aguarde o desenrolar destes processes.
pois a auséncia deles compromete o a gestdo adequada gestdo dos documentos municipais.

Nada mais a tratar, devidamente lida e assinada por todos os membros presenies.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
ESTADO DE SAO PAULO '

Comisséo Especial de Classificagdo, Avaliagdo e Reavaliagdo de Documentos
Decreto n® 7.560/ 2024

Ata de Deliberacio

Aos 25 dias do més de outubro do ano de 2024, a Comissdo Especial de Classificago,
Avaliagdo e Reavaliagdo de Documentos - CECAR, constituida pelo Decreto n° 7.560, de
22 de janeiro de 2024, os membros: Lucimara Dessordi D’Ornelas Mantovani, Maria
Cristina Manenti, Rafael Ubeda de Almeida Cabral e Silvia Roque reduziram a termo
relatdrio referente a mais uma visita in loco ao Arquivo Publico Municipal , realizada no
periodo da manha, do dia 25/10/2024, estando a comisséo representada pelo membro: Maria
Cristina Manenti, para fins de avaliar a preservagdo dos documentos e as necessidades que
podem estar sendo enfrentadas pelos funcionarios. Um relatorio foi elaborado e aprovado
pelos membros presentes da comissdo, via comunicagdo online, o qual estara disponivel
juntos a esta ata no portal da transparéncia do municipio.

Nada mais a tratar, devidamente lida e assinada por todos os membros presentes.
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Na manha deste dia 25 de outubro de 2024 esta comissdo esteve presente ao Arquivo
Municipal para mais uma visita in loco.

Estava presente funciondrios que recepcionaram esta Comissdo, os funcionarios Jodo
Bosco, Reinaldo Milan e Jesus Adevir, onde nos relataram as condi¢des do local.

Nos foi informado que o Sr. Arthur Palamedi ndo é mais o responsavel pelo Arquivo

Municipal e que também no momento ndo saberiam dizer se alguém ja foi designando
para este posto.

O local estava limpo, organizado, porém as caixas com documentos ainda estdo no chio,
apesar do tempo chuvoso, ndo havia indicios de chuva dentro do prédio. Pelo motivo
acima, sugiro envio de oficio para Secretaria de Administragdo solicitando um
posicionamento em relagao a compra de prateleiras.

Outro ponto sao as caixas que ja se encontram aptas para eliminacao e ja foi feito edital
de eliminagdo, porém as caixas ainda se encontram la aguardando transporte para levar
para eliminagdo. Foi feita uma observagdo, essas caixas ja foram sinalizadas e solicitado
transporte para Usina Itaiquara desde o més de setembro, porém sem sucesso. Sugiro
também que se encaminhe oficio para Secretaria de Administragdo solicitando
novamente um veiculo para transportar essas caixas para incineragao.

Conversamos com os funciondrios ali presentes e foi nos relatado o aparecimento de
ratos, informaram que morcegos ndo tem mais, apesar de que no chdo havia marcas de
fezes, mas segundo eles o que esta preocupando sdo os ratos ainda mais com os dias de
chuvas e com aproximacgao do rio e o esgoto, também faco novamente mengao de oficio
a Secretaria de Administracdo, solicitando desratizacao e dedetizacao no local.

Ainda segundo os funciondrios é necessario que se agilize as prateleiras pois conforme
fotos anexa conseguimos ver como as caixas estdo espalhadas pelo chdo, dificultando
assim o manuseio quando algum setor solicita documentos.

Chegamos ao final da visita, sem mais para 0 momento.
S3o José do Rio Pardo, 25 de outubro de 2024.
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