ESTADO DE SAO PAULO
Comissdo Especial de Classificagdo, Avaliagio ¢ Reavaliagdo de Documentos
Decreto n°® 7.560/2024

F Ata de Deliberaciio j

Aos 02 dias do més de maio do ano de 2024, as 19h00, na sede da Comissdo Especial
de Classificagdo, Avaliacio e Reavaliagio de Documentos - CECAR, constituida pelo
Decreto n® 7.560, de 22 de Janeiro de 2024, localizada na Praga dos Trés Poderes, n° 01,
Centro, reuniram-se os membros: Francisco de Paula Vitor de Melo Janior, Gabriel Salles
Minussi, Lucimara Dessordi D’ornelas Mantovani, Maria Cristina Manenti, Rafael Ubeda
de Almeida Cabral, Renata Cristina Aga Roque ¢ Silvia Roque, para fins de discutir as acoes
que seriam tomadas pela comissio no més de maio de 2024. Primeiramente, foi discutida a
implantagio de uma tabela de temporalidade para a SAERP. Conforme foi discutido em
reunido no dia 14/03/2024 com o Sr, BEduardo Rizzieri Cavalli, a SAERP se comprometeu
em responder ao oficio n® 011/2024 desta comissdo em tempo habil, para que pudéssemos
dar andamento com a publicagdo de um novo decreto, para implantagio da tabela de
temporalidade, sendo que néo houve resposta alguma até a data desta reunido. A comisséo
decidiu por encaminhar novo oficio notificando 4 SAERP paré que esteja oferendo
manifestagdo ao que foi solicitado por esta comissio.

Também foi discutida a questdo da limpeza da antiga sede do Arquivo Publico
Municipal na FEPASA. Apesar dos senhores José de Anchicta Medéia Junior, Gestor de
Zeladoria e Manutengio e o Sr. Baldo Paulo Cesar terem se comprometido em estar
realizando a limpeza do local ainda no més de abril, ndo houveram providéncias até o
momento. A comissdo decidiu que procurara entrar em contato novamente com o Gestor de
Zcladoria ¢ Manutengdio para esclarecer a urgéncia da limpeza no local.

Foi discutida a presenca de caixas da ESF Domingos de Syllos no Arquivo Municipal
que estdo sem identificagdo, sendo que sera bolado um oficio com fotos das caixas sem
identificagdo, para notifica¢do da ESF, para que a mesma esteja comparecendo ao Arquivo

para verificagdo dos documentos e preenchimento adequado da capa de identificacio.
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Também foi apresentado o oficio do Setor de Divida Ativa, em que ¢ solicitado o

envio de caixas para o Arquivo Pablico Municipal. Foi discutido que, apds a alteragdo dos

prazos em tabela de temporalidade feitos por esta comissdo, demais setores irdo procurar

estar enviando caixas ao Arquivo Piblico Municipal, sendo que, fomos informados pelo

responsavel do Arquivo Pablico Municipal, que ha planos para mudanga da sede do Arquivo

e que essa mudanga, caso ocorra, devera estar sendo acompanhada pela comissfo.

Por fim, foi discutida a necessidade de realizag@o de duas visitas a0 Arquivo Publico

Municipal na semana seguinte. Considerando a fatal de espaco nas prateleiras do Arquivo e

a possivel mudanca em andamento, decidimos que faremos duas visitas ao local para que

possamos estar conferindo o maximo de caixas possiveis e realizando sua eliminagio antes

da mudanca que poderé acabar por tumultuar os trabalhos desta comissio e do Arquivo, além

de separar as caixas que ja tém seus editais de eliminacdo publicados.

Nada mais a tratar, devidamente lida e assinada por todos os membros presentes.

Francisco dé Pauld Vitor de Melo Janior
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Ata de Deliberacio

Aos 03 dias do més de maio do ano de 2024, as 19h00, a Comissio Especial de

Classificagdo, Avaliacio ¢ Reavaliagéo de Documentos - CECAR, constituida pelo Decreto
n® 7.560, de 22 de janeiro de 2024, os membros: Francisco de Paula Vitor de Melo Junior,
Gabriel Salles Minussi, Lucimara Dessordi D’ornelas Mantovani, Maria Cristina Manenti,
Rafacl Ubeda de Almeida Cabral, Renata Cristina Aga Roque e Silvia Roque, reduziram a
termo o edital de eliminagdo n® 07/2024, referente aos documentos pertencentes ao Setor de
Relagdes Institucionais ¢ Expediente, com base na listagem de eliminaggio n® 005/2024, para
fins de, seguindo as diretrizes do Decreto n° 5.268 de 02 de dezembro de 2016, estabelecer
prazo de 30 dias correntes para manifestagio de interesse nos documentos antes da
publicacdo do termo de eliminagdo, para que os documentos possam ser devidamente
climinados. Esta comissdo pretende que a publicagdo do edital em dirio oficial aconteg¢a no
dia 06/05/2024. O edital foi claborado, lido e aprovado por todos os membros presentes
citados via comunicagio online.

Nada mais a tratar, devidamente lida e assinada por todos os membros presentes.

Gébriel Salles Minussi
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Ata de Deliberacio

Aos 04 dias do més de maio do ano de 2024, as 11h00, a Comissgo Especial de
Classificagdo, Avaliagio e Reavaliagio de Documentos - CECAR, constituida pelo Decreto
n® 7.560, de 22 de janeiro de 2024, os membros: Francisco de Paula Vitor de Melo Jinior,
Gabriel Salles Minussi, Lucimara Dessordi D’ornelas Mantovani, Maria Cristina Manenti,
Rafael Ubeda de Almeida Cabral, Renata Cristina Aga Roque ¢ Silvia Roque, reduziram a
termo os editais de eliminacio n° 08/2024, 09/2024 ¢ 10/2024, referentes aos documentos
pertencentes & Secretaria Municipal de Satde, com base na listagem de eliminacdo n°
006/2024, 007/2024 ¢ 008/2024, para fins de, seguindo as diretrizes do Decreto n® 5.268 de
02 de dezembro de 2016, estabelecer prazo de 30 dias correntes para manifestacdo de
interesse nos documentos antes da publicacdo do termo de eliminagdo, para que os
documentos possam ser devidamente eliminados. Esta comissio pretende que a publicacio
do edital em didrio oficial aconteca nos dias 07/05, 08/05 e 09/05/2024. O edital foj
claborado, lido e aprovado por todos 0s membros presentes citados via comunicacdo online.
Nada mais a tratar, devidamente lida e assinada por todos os membros presentes.
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Ata de Deliberacio
e e |

Aos 05 dias do més de maio do ano de 2024, as 19h00, a Comissio Especial de
Classificagdo, Avaliacio e Reavaliagéo de Documentos - CECAR, constituida pelo Decreto
n° 7.560, de 22 de janeiro de 2024, os membros: Francisco de Paula Vitor de Melo Junior,
Gabriel Salles Minussi, Lucimara Dessordj D’ornelas Mantovani, Maria Cristina Manenti,
Ralael Ubeda de Almeida Cabral, Renata Cristina Aga Roque e Silvia Roque reduziram a
lermo resposta ao oficio n® 0014/2024/DVA. O oficio tinha por objetivo a solicitagdo de
autorizagdo desta comissio para envio de documentos ao Arquivo Piblico Municipal, as
capas de identificagdo de caixa foram analisadas com base na tabela de temporalidade do
Decreto n°5.268 de 02 de dezembro de 2016, erros no preenchimento foram encontrados e
uma resposta elaborada indicando as alteragdes necessdrias foi encaminhada ao Setor para as
devidas alteragdes e reenvio a esta comissio. A resposta foi elaborada, lida e aprovada por
todos 0s membros presentes citados, via comunicacfio online.

Nada mais a tratar, devidamente lida ¢ assinada por todos os membros presentes.
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r Ata de Deliberaciio j

Aos 06 dias do més de maio do ano de 2024, as 19h00, a Comissdo Especial de

Classificagdo, Avaliagio e Reavalia¢do de Documentos - CECAR, constituida pelo Decreto
n° 7.560, de 22 de Janeiro de 2024, os membros: Francisco de Paula Vitor de Melo Junior,
Gabriel Salles Minussi, Lucimara Dessordj D’ornelas Mantovani, Rafael Ubeda de Almeida
Cabral, Renata Cristina Aga Roque ¢ Silvia Roque reduziram a termo resposta ao oficio n°
0009/2024 da ESF IV Domingos de Syllos e Zona Rural. O oficio tinha por objetivo a
solicitacdo de autorizacio desta comissio para envio de documentos ao Arquivo Publico
Municipal, as capas de identificacdo de caixa foram analisadas com base na tabela de
temporalidade do Decreto n°5.268 de 02 de dezembro de 201 0, erros no preenchimento foram
encontrados ¢ uma resposta elaborada indicando as alteragdes necessarias foi encaminhada a
unidade para as devidas alteragdes e reenvio a esta comissdo. A resposta foi elaborada, lida
¢ aprovada por todos os membros presentes citados, via comunicacéo online.

Nada mais a tratar, devidamente lida ¢ assinada por todos os membros presentes.
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Ata de Deliberaciio
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Aos 07 dias do més de maio do ano de 2024, as 19h00, a Comissdo Especial de Classificacdo,
Avaliagfio e Reavaliagio de Documentos - CECAR, constituida pelo Decreto n° 7.560, de
22 de janeiro de 2024, os membros: Francisco de Paula Vitor de Melo Janior, Gabriel Salles
Minussi, Lucimara Dessordi D’ornelas Mantovani, Maria Cristina Manenti, Rafael Ubeda de
Almeida Cabral, Renata Cristina Aga Roque e Silvia Roque reduziram a termo o oficio n®
022/2024-CECAR direcionado a ESF IV Domingos de Syllos e Zona Rural, para fins de
notificar a unidade para que csteja comparecendo ao Arquivo Publico Municipal para
verificacdo de documentos em caixas, pertencentes a unidade, cujas capas de identificagio
nao estdo preenchidas corretamente, com base no que esta descrito no decreto n°® 5.268/2016.
O oficio foi elaborado, lido e aprovado por todos os membros presentes citados, via
comunicagdo online.

Nada mais a tratar, devidamente lida ¢ assinada por todos 0s membros presentes.
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Ata de Deliberacio

Aos 08 dias do més de maio do ano de 2024, as 19h00, a Comissio Especial de

Classificagdo, Avaliagio e Reavaliagdo de Documentos - CECAR, constituida pelo Decreto
n® 7.560, de 22 de janeiro de 2024, os membros: Francisco de Paula Vitor de Melo Janior,
Gabriel Salles Minussi, Lucimara Dessordi D’ornelas Mantovani, Maria Cristina Manenti,
Rafael Ubeda de Almeida Cabral, Renata Cristina Aga Roque e Silvia Roque reduziram a
termo o oficio n® 023/2024-CECAR direcionado & Superintendéncia Autbnoma de Agua e
Esgoto de Sdo José do Rio Pardo -SAERP, para fins de solicitar a SAERP, manifestacio
quanto ao que foi solicitado no protocolo n° 011/2024 — CECAR e discutido em reunifio no
dia 14/03/2024 com esta comissdo para fins de incluir a SAERP em tabela de temporalidade.
O oficio foi elaborado, lido e aprovado por todos os membros presentes citados, via
comunicagdo online.

Nada mais a tratar, devidamente lida e assinada por todos os membros presentes.
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| Ata de Deliberacio

Aos 14 dias do més de maio do ano de 2024, as 19h00, a Comissio Especial de Classificagio,

Avaliagdo e Reavaliagiio de Documentos - CECAR, constituida pelo Decreto n® 7.560, de
22 de janeiro de 2024, os membros: Francisco de Paula Vitor de Melo Junior, Gabriel Salles
Minussi, Lucimara Dessordi D’ornelas Mantovani, Maria Cristina Manenti, Rafael Ubeda de
Almeida Cabral, Renata Cristina Aga Roque e Silvia Roque, estando a comisséo representada
pelos seus membros: Gabriel Salles Minussi e Renata Cristina Aga Roque, que
compareceram ao Arquivo Publico Municipal para mais uma visita in loco. A visita constatou
a marcagdo das caixas para eliminacdo e foi discutido com o responsavel do Arquivo sobre
a data mais adequada para a proxima eliminagio de documentos, sendo fornecidos os oficios
¢ listagens de eliminagdo para a separagdo. Foram fotografadas vérias capas de caixas
pertencentes aos setores de contabilidade, SASSPM, antigo Laborat6rio Municipal e RH para
verificagdo de prazos e emissio de listagem de eliminagdo de documentos. Um relatério foi
elaborado ¢ aprovado pelos membros presentes da comissdo, o qual faz parte integrante desta
ata.

Nada mais a tratar, devidamente lida e assinada por todos os membros presentes.
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VISITA IN LOCO 14 DE MAIO DE 2024

Aos quatorze dias do més de maio de dois mil e vinte e quatro, esta Comissdo Esteve
presente para mais uma visita in loco no Arquivo Publico Municipal. Os representantes Gabriel
Salles Minussi e Renata Cristina Aga Roque, foram recebidos pelo Sr. Arthur Palamedi,
responsavel pelo Arquivo.

Ao chegarmos no local, reparamos que as caixas cujos editais de eliminagdo ja foram
publicados estavam marcadas com um “X” para deixa-las separadas das demais. Foi entregue
ao Sr. Palamedi os oficios e suas respectivas listagens de eliminacdo para que 0 mesmo possa
conferir se todas as caixas estio ja marcadas e separar as mesmas para a proxima eliminacdo de
documentos, a qual discutimos que poderiamos estar preparando para o inicio do préximo més.

Foram verificados que os livros do Setor de Contabilidade que continuam sem ainda
terem sido verificados pelo Setor. Os memos ocupam diversas prateleiras no Arquivo que
poderiam estar sendo usadas para armazenamento de documentos mais relevantes.

Notamos que o Arquivo se encontra lotado com caixas, com apenas poucas prateleiras
livres para arquivamento, conforme foto anexa. O Sr. Palamedi relatou que a sede do Arquivo
ira mudar e que novas prateleiras estargo sendo encomendadas e que tal periodo de transicdo
pode acabar dificultando o envio de novas caixas para o Arquivo, até que a mudanga esteja
concluida.

As caixas da SAERP permanecem também lotando as prateleiras do Arquivo sem
estarem adequadamente classificadas. O que ird se prolongar até que a SAERP se manifeste
quanto a solicitagdo desta comissdo quanto a sua inclusio em tabela de temporalidade.

Foram fotografadas varias capas de caixas pertencentes aos setores de contabilidade,
SASSPM, antigo Laborat6rio Municipal e RH para verificacdo de prazos e emissio de listagem de
eliminagdo de documentos.

Esta comissdo ficou satisfeita com a limpeza e organizagao do Arquivo.

Sem mais para o momento, nos colocamos a disposigdo.

Sdo José do Rio Pardo, 14 de maio de 2024.




VISITA IN LOCO 14 DE MAIO DE 2024

Fotos anexas:
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F Ata de Deliberacio ‘J

Aos 17 dias do més de maio do ano de 2024, as 19h00, a Comissio Especial de Classificacio,
Avaliagdo e Reavaliagdo de Documentos - CECAR, constituida pelo Decreto n® 7.560, de 22
de janciro de 2024, os membros: Francisco de Paula Vitor de Melo Janior, Gabriel Salles
Minussi, Lucimara Dessordi D’ornelas Mantovani, Maria Cristina Manenti, Rafael Ubeda de
Almeida Cabral ¢ Silvia Roque reduziram a termo resposta ao oficio n® 13/2024 da ESF
Jardim S&o Jos¢ “Célia Rondinelli Poggio”. O oficio tinha por objetivo a solicitagdo de
orientagdo para ao prazo e a forma de arquivos de documentos/ prontudrios de pacientes que
s¢ encontram na Unidade desde 2003. Foi fornecida resposta com base na tabela de
temporalidade do Decreto n®5.268 de 02 de dezembro de 2016, também foi preenchida uma
tabela de identificagdo de caixa que foi enviada em anexo 2 resposta. A resposta foi
elaborada, lida e aprovada por todos os membros presentes citados, via comunicacio online.

Nada mais a tratar, devidamente lida e assinada por todos os membros presentes.
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Ata de Deliberagiio

Aos 18 dias do més de maio do ano de 2024, as 19h00, a Comissio Especial de
Classificagio, Avaliacdo e Reavaliagio de Documentos - CECAR, constituida pelo Decreto
n°® 7.560, de 22 de janeiro de 2024, os membros: Francisco de Paula Vitor de Melo Janior,
Gabriel Salles Minussi, Lucimara Dessordi D’ornelas Mantovani, Maria Cristina Manenti,
Rafael Ubeda de Almeida Cabral ¢ Silvia Roque, transcreveram o termo de eliminagdo de
documentos n® 005/2024, referente aos documentos pertencentes ao SASSPM, de acordo
com o que consta na Listagem de eliminagdo n® 003/2024 e respectivo Edital de Ciéncia de
Eliminagdo de Documentos n® 005/2024, pois o prazo de 30 dias da publicagdo de seu
respectivo edital de eliminagdo ja se deu por transcorrido, conforme é apontado pelo Decreto
n® 5.268 de 02 de dezembro de 2016. O termo foi elaborado, lido e aprovado por todos os
membros presentes citados via comunicagdo online.

Nada mais a tratar, devidamente lida e assinada por todos os membros presentes.
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Ata de Deliberacao j

Aos 22 dias do més de maio do ano de 2024, as 19h00, a Comissdo Especial de
Classificagdo, Avaliagio e Reavaliagdo de Documentos - CECAR, constituida pelo Decreto
n°® 7.560, de 22 de janeiro de 2024, os membros: Francisco de Paula Vitor de Melo Junior,
Gabriel Salles Minussi, Lucimara Dessordi D’ornelas Mantovani, Maria Cristina Manenti,
Rafael Ubeda de Almeida Cabral ¢ Silvia Roque, transcreveram o termo de eliminacéo de
documentos n° 006/2024, referente aos documentos pertencentes ao Setor de Compras,
Licitagdes ¢ Contratos, de acordo com o que consta na Listagem de eliminagio n° 004/2024
¢ respectivo Edital de Ciéncia de Eliminagéio de Documentos n® 006/2024, pois o prazo de
30 dias da publica¢dio de seu respectivo edital de eliminagdo ja se deu por transcorrido,
conforme ¢ apontado pelo Decreto n° 5.268 de 02 de dezembro de 2016. O termo foi
elaborado, lido e aprovado por todos os membros presentes citados via comunicagio online.

Nada mais a tratar, devidamente lida ¢ assinada por todos os membros presentes.
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