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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
ESTADO DE SAO PAULO

Comissdo Especial de Classificagdo, Avaliagio e Reavaliacido de Documentos
Decreto n® 7.560/2024

Ata de Deliberacio

Aos 03 dias do més de abril do ano de 2024, as 09h00, a Comissio Especial de Classificagio,

Avaliacdo e Reavaliacio de Documentos - CECAR, constituida pelo Decreto n° 7.560, de

Salles Minussi, Lucimara Dessordi D’ornelas Mantovani, Maria Cristina Manenti, Rafacl
Ubeda de Almeida Cabral, Renata Cristina Aga Roque e Silvia Roque, dos quais o membro:
Maria Cristina Manenti esteve acompanhando os senhores José de Anchieta Medéia Junior,
Gestor de Zeladoria ¢ Manutengéo e o Sr. Baldo Paulo Cesar, até a antiga sede do Arquivo
Pablico Municipal na FEPASA, para fins de mostrar o local que precisaria estar sendo limpo
por funcionérios capacitados. Tal visita s6 foi possivel pelas acdes conjuntas dos membros
desta comissio para organizar a visita ao local. Foj redigido um relatério da visita relatada
pelo membro que a acompanhou. O relatério que € parte integrante desta ata foi lido e
aprovado por todos 0os membros presentes citados, via comunicagdo online.

Nada mais a tratar, devidamente lida e assinada por todos os membros presentes.
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ACOMPANHAMENTO DE VISITA PARA LIMPEZA DO ANTIGO ARQUIVO
MUNICIPAL

temporalidade e se encontram em condigcdes precarias (sujas e
empoeiradas, algumas rasgadas) na antiga sede do Arquivo Municipal
(antiga estac¢do).

Para nossa surpresa, a porta da sala onde estdo as caixas da
Contabilidade e os armarios do RH estava aberta, sem cadeado, conforme
foto anexa, como identificamos a porta estava sem nenhuma protecdo, a
corrente que transpassava a Pporta estava pendurada sem o cadeado.

Foram observadas outras salas e identificamos materiais de outros
setores que ndo pertence a0 arquivo municipal, também foi verificado a
sala do fundo ao lado da antiga cozinha onde ficava as caixas para
eliminacdo e nesta sala ndo havia nenhuma Caixa, estava vazia.

Os senhores Medéia e Paulo vistoriaram e informaram que a
limpeza ser possivel apenas na semana do dia 08(oito) deste mesmo més,
mas ndo informaram 3 data exata desta limpeza, ficou acordado que
entrardo em contato Para agendar o acompanhamento desta limpeza.

Chegou ao fim desta visita, sem mais para o momento.

Sdo José do Rio Pardo, 03 de abril de 2024.
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ACOMPANHAMENTO DE VISl
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAQ JOSE DO RIO PARDO
ESTADO DE SAO PAULO

Comissdo Especial de Classificagdo, Avalia¢do e Reavaliagdo de Documentos
Decreto n® 7.560/2024

Ata de Deliberacio

Aos 04 dias do més de abri] do ano de 2024, as 19h00, na sede da Comissao Especial

de Classificacio, Avaliacdo ¢ Reavaliagdo de Documentos - CECAR, constituida pelo
Decreto n® 7.560, de 22 de janeiro de 2024, localizada na Praca dos Trés Poderes, n°® 01,
Centro, reuniram-se os membros: Francisco de Paula Vitor de Melo Junior, Gabriel Salles
Minussi, Maria Cristina Manenti, Rafael Ubeda de Almeida Cabral, Renata Cristina Aga
Roque e Silvia Roque, para fins de discutir as agées que seriam tomadas pela comissdo no
més de abril de 2024, Primeiramente, foi discutida a questdo da falta de caixas para
armazenamento de documentos para arquivamento no Arquivo Pablico Municipal, foi
decidido que, considerando a fungdo fiscalizadora da comissdo, quanto aos assuntos que
langem o Arquivo Municipal, sera encaminhado um oficio a Supervisora do Nicleo de
Almoxarifado da Satide para que nos atualizasse da situagdo em que sc encontram os estoques
€ s¢ hd previsdes para realizagdo de novas com pras.

Foi discutida a visita acompanhada pelo membro desta comissdo: Maria Cristina
Manenti, 4 antiga sede do Arquivo Municipal, Junto ao Gestor de Zeladoria e Manutengio,
nos sendo informado que 0 mesmo estaria procurando enviar funcionarios competentes para
realizar a limpeza do local na semana seguinte, sendo que entrara previamente em contato
com membro da comissdo para que possa ser realizado o acompanhamento. Foj acordado
que seria apropriado estar avisando o Setor de Contabilidade da limpeza, caso o mesmo tenha
interesse em também estar acompanhando a limpeza. Foi discutido que, apos a limpeza,
iremos procurar entrar em contato novamente com o Setor de RH para verificagdo dos
documentos referentes ao setor no local e fornecer resposta ao oficio n° 66/2023 — CECAR,
assim como o Setor de Contabilidade, para que também se prontifique para a verificagdo de
seus documentos.

Também foi discutido que, ainda permanecem caixas sem identificacio apropriada

pertencentes & ESF Domingos de Syllos € uma caixa pertencente ao Setor de Cadastro




PREFEITURA MUNICIPAL DE A0 JOSE DO RIO PARDO
ESTADO DE SAO PAULO
Comissdo Especial de Classificagdo, Avaliacdo e Reavaliagdo de Documentos
Decreto n® 7.560/2024
Imobiliario/IPTU. Foi decidido que ser4 feito um oficio aos respectivos setores para que 08
mesmos comparegam ao Arquivo € possam identificar os documentos de forma correta.

Sobre as alteragdes de prazos em tabela de temporalidade, foi apresentado que o Sctor
de Licitacdes e Contratos ja declarou seu interesse e aprovagdo para alteragio do que foi
proposto pela comissdo, enquanto que a Procuradoria Juridica ainda ndo deu parecer quanto
a aprovagdo das alteragdes. Quanto a incluséo da SAERP em tabela de temporalidade,
conforme foi discutido em reunido com a mesma no més de marco, ficou acordado que a
mesma nos responderia ao nosso oficio de forma a dar prosseguimento a inclusdo, porém,
até o momento, ainda ndo houve resposta encaminhada & esta comissdo. Foi decidido que
procuraremos entrar em contato para fins de prestar auxilio no que for possivel.

Foi discutido que serdo redigidas as listagens de eliminagdo de documentos € seus
respectivos oficios, com base nas caixas que foram fotografadas em visitas anteriores ao
Arquivo Publico Municipal.

Por fim, foi decidido que os membros Maria Cristina Manenti, Renata Cristina Aga
Roque e Silvia Roque estardo se organizando para realizar a proxima visita ao Arquivo
Puablico Municipal.

Nada mais a tratar, devidamente lida e assinada por todos os membros presentes.
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JOSE DO RIO PARDO
ESTADO DE SA0 PAULO
Comissdo Especial de Classificacio, Avaliagdo e Reavaliagdo de Documentos
Decreto n° 7.560/2024

Ata de Deliberacio

Aos 05 dias do més de abril do ano de 2024, as 19h00, a Comissio Especial de Classificacio,

Avaliagio ¢ Reavaliagdo de Documentos - CECAR, constituida pelo Decreto n° 7.560, de
22 de janeiro de 2024, 0os membros: Francisco de Paula Vitor de Melo Janior, Gabriel Salles
Minussi, Maria Cristina Manenti, Rafael Ubeda de Almeida Cabral, Renata Cristina Aga
Roque e Silvia Roque reduziram a termo o oficio n°® 014/2024-CECAR direcionado ao
Servigo de Assisténcia 4 Satide do Servidores Publicos, para fins de encaminhar a listagem
de eliminagio de documentos n°® 03/2024 para fins de ser analisada e assinada pelo
responsavel do setor, A listagem foi feita Jjunto ao oficio a partir da andlise de capas de
identificagdo de caixas em visitas a0 Arquivo Piblico Municipal, cujos prazos de
arquivamento intermedidrio Ja estavam indicados como expirados. O oficio e a listagem
foram elaborados, lidos e aprovados por todos os membros presentes citados, via
comunicagdo online,

Nada mais a tratar, devidamente lida e assinada por todos os membros presentes.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
ESTADO DE SAO PAULO

Comissdo Especial de Classificagio, Avaliagdo e Reavaliacdo de Documentos
Decreto n° 7.560/2024

Ata de Deliberacio

Aos 06 dias do més de abri] do ano de 2024, as | 1h00, a Comissio Especial de Classificagao,
Avaliagio ¢ Reavaliagio de Documentos - CECAR, constituida pelo Decreto n° 7.560, de
22 de janeiro de 2024, os membros: Francisco de Paula Vitor de Melo Junior, Gabriel Salles
Minussi, Lucimara Dessord; D’ornelas Mantovani, Maria Cristina Manenti, Rafael Ubeda de
Almeida Cabral, Renata Cristina Aga Roque e Silvia Roque reduziram a termo o oficio n°
015/2024-CECAR direcionado ao Setor de Compras, para fins de encaminhar a listagem de
climinag¢fo de documentos n° 04/2024 para fins de ser analisada e assinada pelo responsavel
do setor. A listagem foi feita junto ao oficio a partir da anélise de capas de identificacio de
caixas em visitas ao Arquivo Publico Municipal, cujos prazos de arquivamento intermediario
J& estavam indicados como expirados. O oficio e a listagem foram claborados, lidos e
aprovados por todos 0os membros presentes citados, via comunicagio online.

Nada mais a tratar, devidamente lida ¢ assinada por todos 0s membros presentes.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
ESTADO DE SAO PAULO

Comissdo Especial de Classificagdo, Avaliagio e Reavaliagio de Documentos
Decreto n® 7.560/2024

Ata de Deliberacio

Aos 07 dias do més de abril do ano de 2024, as 14h00, a Comissio Especial de Classificacdo,
Avaliagio e Reavaliagdo de Documentos - CECAR, constituida pelo Decreto n® 7.560, de
22 de janeiro de 2024, os membros: Francisco de Paula Vitor de Melo Junior, Gabriel Salles
Minussi, Lucimara Dessordi D’ornelas Mantovani, Maria Cristina Manenti, Rafael Ubeda de
Almeida Cabral, Renata Cristina Aga Roque e Silvia Roque reduziram a termo o oficio n®
016/2024-CECAR direcionado ao Setor de Relagdes Institucionais e Expediente, para fins
de encaminhar a listagem de eliminagdo de documentos n® 05/2024 para fins de ser analisada
¢ assinada pelo responsdvel do setor. A listagem foi feita junto ao oficio a partir da analise
de capas de identificagdo de caixas em visitas ao Arquivo Publico Municipal, cujos prazos
de arquivamento intermedidrio ja estavam indicados como expirados. O oficio e a listagem
foram elaborados, lidos e aprovados por todos os membros presentes citados, via
comunicagdo online.

Nada mais a tratar, devidamente lida e assinada por todos os membros presentes.
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Comissdo Especial de Classificagdo, Avaliagio e Reavaliagdo de Documentos
Decreto n® 7.560/2024

'7 Ata de Deliberacio

Aos 08 dias do més de abril do ano de 2024, as 19h00, a Comissédo Especial de Classificagdo,
Avaliagdo e Reavaliagdo de Documentos - CECAR, constituida pelo Decreto n® 7.560, de
22 de janeiro de 2024, os membros: Francisco de Paula Vitor de Melo Janior, Gabriel Salles
Minussi, Lucimara Dessordi D’ornelas Mantovani, Maria Cristina Manenti, Rafael Ubeda de
Almeida Cabral, Renata Cristina Aga Roque e Silvia Roque reduziram a termo os oficios n°
017/2024; 018/2024; 019/2024-CECAR direcionados a Secretaria Municipal de Satde, para
fins de encaminhar a listagem de eliminagdo de documentos n°® 06/2024; 07/2024; 08/2024;
respectivamente, para fins de ser analisada ¢ assinada pelos responsaveis dos setores. A
listagem foi feita junto ao oficio a partir da analise de capas de identificagdo de caixas em
visitas ao Arquivo Puablico Municipal, cujos prazos de arquivamento intermediario ja
estavam indicados como expirados. Os oficios ¢ as listagens foram elaborados, lidos ¢
aprovados por todos os membros presentes citados, via comunicagéo online.

Nada mais a tratar, devidamente lida ¢ assinada por todos os membros presentes.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
ESTADO DE SAO PAULO

Comisséio Especial de Classificagfio, Avaliagio e Reavaliagdo de Documentos
Decreto n® 7.560/2024

Ata de Deliberacio

Aos 09 dias do més de abril do ano de 2024, as 19h00, a Comissio Especial de Classificagio,
Avaliagdo e Reavaliagdio de Documentos - CECAR, constituida pelo Decreto n® 7.560, de
22 de janeiro de 2024, os membros: Francisco de Paula Vitor de Melo Janior, Gabriel Salles
Minussi, Lucimara Dessordi D’ornelas Mantovani, Maria Cristina Manenti, Rafacl Ubeda de
Almeida Cabral, Renata Cristina Aga Roque e Silvia Roque reduziram a termo o oficio n®
020/2024-CECAR direcionado & Supervisora do Nucleo de Almoxarifado da Saude, para fins
de solicitar informagdo quanto 4 situagdo em que se encontra o estoque de caixas para o
arquivamento de documentos para envio ao Arquivo Publico Municipal, considerando a
fungdo fiscalizadora desta comissdo no que tange as questdes do Arquivo Pablico Municipal,
em razdo de que, em visitas prévias desta comissdo ao Arquivo Publico, foi relatado que o
mesmo se encontrava desprovido de caixas para arquivamento ¢ que demais setores da
prefeitura estavam com falta das mesmas para arquivar seus documentos. O oficio foi
claborado, lido e aprovado por todos os membros presentes citados, via comunicagéo online.

Nada mais a tratar, devidamente lida e assinada por todos 0s membros presentes.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
ESTADO DE SAO PAULO

Comissio Especial de Classificacio, Avaliagdo ¢ Reavaliagdo de Documentos
Decreto n® 7.560/2024

Ata de Deliberacio

Aos 10 dias do més de abril do ano de 2024, as 19h00, a Comissio Especial de Classifica¢do,
Avaliagdo e Reavaliagfo de Documentos - CECAR, constituida pelo Decreto n° 7.560, de 22
de janeiro de 2024, os membros: Francisco de Paula Vitor de Melo Junior, Gabriel Salles
Minussi, Lucimara Dessordi D’ornelas Mantovani, Maria Cristina Manenti, Rafael Ubeda de
Almeida Cabral, Renata Cristina Aga Roque e Silvia Roque reduziram a termo resposta aos
oficios n® 00184/2024/SMS e oficio n° 00164/2024/SMS. Ao primeiro foi informado a
necessidade de preenchimento da capa de identificagéio de caixa e seu envio a esta comissio
antes de autorizagdo para envio dos documentos ao Arquivo Piblico Municipal, um modelo
da capa preenchido foi enviado com a devida resposta. Ao segundo, foi respondido que os
documentos informados no oficio néo se encontram mencionados na tabela de temporalidade
do Decreto n°5.268 de 02 de dezembro de 2016 e que, portanto, nio ha previsfo para
arquivamento no Arquivo Publico Municipal. As respostas foram claboradas, lidas ¢
aprovadas por todos os membros presentes citados, via comunicacio online.

Nada mais a tratar, devidamente lida e assinada por todos 0s membros presentes.
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Ata de Deliberacio J

Aos 11 dias do més de abril do ano de 2024, as 19h00, a Comissdo Especial de Classificagio,
Avalia¢do e Reavaliagio de Documentos - CECAR, constituida pelo Decreto n® 7.560, de
22 de janeiro de 2024, os membros: Francisco de Paula Vitor de Melo Janior, Gabriel Salles
Minussi, Lucimara Dessordi D’ornelas Mantovani, Maria Cristina Manenti, Rafacl Ubeda de
Almeida Cabral, Renata Cristina Aga Roque ¢ Silvia Roque, estando a comissdo representada
pelo seu membro: Renata Cristina Aga Roque, que compareceu ao Arquivo Puablico
Municipal para mais uma visita in loco. A visita constatou a falta de espago nas prateleiras
para 0 armazenamento de caixas no Arquivo, foi discutido com o responsavel do local sobre
a necessidade de compra de novas prateleiras. Além de também terem sido verificadas,
novamente, a presenga das caixas com documentos da SAERP. Um relatério foi elaborado e

aprovado pelos membros presentes da comissio, o qual faz parte integrante desta ata.

Nada mais a tratar, devidamente lida e assinada por todos os membros presentes.
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VISITA IN LOCO 11 DE ABRIL DE 2024

Aos onze dias do més de abril de dois mil e vinte e quatro, esta Comissio Esteve presente
para mais uma visita in loco no Arquivo Pablico Municipal, a representante Renata Cristina Aga
Roque, foi recebida pelo Sr. Arthur Palamedi, responsavel pelo Arquivo que nos relatou algumas
necessidades.

Como mencionado em Ata da visita anterior, as caixas de armazenamento dos
documentos estdo acabando, diante disso, o Sr. Palamedi declarou gue possivelmente as caixas
necessitariam sair do padrdo que vinha sendo usado até entdo. O Sr. Palamedi solicitou para ver
se € possivel fazer uma compra direta das caixas do mesmo modelo, que ja temos. Sendo
urgente a compra dessas caixas para a organizacdo do Arquivo.

Sobre as caixas que a SAERP enviou (total de 51 caixas), incorretamente, os funciondarios
do Arquivo estdo esperando uma resposta da SAERP a um oficio desta comissio para que possa
colocar corretamente o periodo de temporalidade e outras informacées nas caixas, conforme ja
foi descrito em relatério anterior. Em reunido com representantes da SAERP, foi informado
sobre as tabelas de temporalidade e os mesmos ficaram de enviar resposta quanto ao que foi
solicitado por esta comissdo para que possamos estar elaborando tabela para a respectiva
autarquia.

O Sr. Palamedi reiterou a necessidade de compra de 48 prateleiras de aco, pois estd
acabando o espacgo para a colocacdo das caixas.

Ficamos bastante satisfeita com a limpeza e organizacdo do Arquivo.

Sem mais para 0 momento, nos colocamos a disposic3o.

Sdo José do Rio Pardo, 11 de abril de 2024.
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VISITA IN LOCO 11 DE ABRIL DE 2024

Fotos anexas:
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Decreto n° 7.560/2024

Ata de Deliberagio

Aos 15 dias do més de abril do ano de 2024, as 19h00, a Comissdo Especial de Classificacéo,
Avaliagiio ¢ Reavaliagdo de Documentos - CECAR, constituida pelo Decreto n° 7.560, de
22 de janeiro de 2024, os membros: Francisco de Paula Vitor de Melo Janior, Gabriel Salles
Minussi, Lucimara Dessordi D’ornelas Mantovani, Maria Cristina Manenti, Rafael Ubeda de
Almeida Cabral, Renata Cristina Aga Roque e Silvia Roque reduziram a termo o oficio n®
021/2024-CECAR direcionado & Secretaria Municipal de Gestdo Publica, para fins de
apresentar para ciéncia ¢ aprovagéo, proposta para publicagdo de novo decreto para alteragfio
dos prazos das séries documentais dos Setores de Compras, Licitagdes e Contratos ¢
Procuradoria Juridica do municipio, tendo em vista atualizar os prazos de guarda do Decreto
n° 5.268 de 02 de dezembro de 2016. O oficio foi elaborado, lido e aprovado por todos os
membros presentes citados, via comunicag@o online.
Nada mais a tratar, devidamente lida e assinada por todos os membros presentes.
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Ata de Deliberagio

Aos 17 dias do més de abril do ano de 2024, as 19h00, a Comissio Especial de
Classificagdo, Avaliagdo e Reavaliagdo de Documentos - CECAR, constituida pelo Decreto
n°® 7.560, de 22 de janeiro de 2024, os membros: Francisco de Paula Vitor de Melo Janior,
Gabriel Salles Minussi, Lucimara Dessordi D’ornelas Mantovani, Maria Cristina Manenti,
Rafael Ubeda de Almeida Cabral, Renata Cristina Aga Roque e Silvia Roque, reduziram a
termo o edital de eliminagéo n°® 05/2024, referente aos documentos pertencentes ao SASSPM,
com base na listagem de eliminagdo n° 003/2024, para fins de, seguindo as diretrizes do
Decreto n® 5.268 de 02 de dezembro de 2016, estabelecer prazo de 30 dias correntes para
manifesta¢do de interesse nos documentos antes da publicagdo do termo de eliminagdo, para
que os documentos possam ser devidamente eliminados. Esta comissdio pretende que a
publicagio do edital em didrio oficial aconteca no dia 18/04/2024. O edital foi elaborado,
lido e aprovado por todos os membros presentes citados via comunicagio online.

Nada mais a tratar, devidamente lida e assinada por todos os membros presentes.
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Ata de Deliberacio J

Aos 20 dias do més de abril do ano de 2024, as 11h00, a Comissio Especial de
Classificacdo, Avaliagdo e Reavaliagdo de Documentos - CECAR, constituida pelo Decreto
n°® 7.560, de 22 de janeiro de 2024, os membros: Francisco de Paula Vitor de Melo Junior,
Gabriel Salles Minussi, Lucimara Dessordi D’ornelas Mantovani, Maria Cristina Manenti,
Rafael Ubeda de Almeida Cabral, Renata Cristina Aga Roque e Silvia Roque, reduziram a
termo o edital de eliminag&o n° 06/2024, referente aos documentos pertencentes ao Setor de
Compras, Licitagdes e Contratos, com base na listagem de eliminagdo n® 004/2024, para fins
de, seguindo as diretrizes do Decreto n® 5.268 de 02 de dezembro de 2016, estabelecer prazo
de 30 dias correntes para manifestagdo de interesse nos documentos antes da publicacdo do
termo de eliminagdo, para que os documentos possam ser devidamente eliminados. Esta
comissdo pretende que a publicagfo do edital em diario oficial aconteca no dia 22/04/2024.
O cdital foi elaborado, lido ¢ aprovado por todos os membros presentes citados via
comunicagdo online.

Nada mais a tratar, devidamente lida ¢ assinada por todos 0s membros presentes.
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Gabriel Salles Minussi
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Maria Cristina Manenti

.

Renata Cristina Aga Roque

Silvia Roque



