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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
ESTADO DE SAO PAULO

Comissdo Especial de Classificaco, Avaliagéo e Reavaliagio de Documentos
Decreto n° 7.261/ 2023

r Ata de Deliberagio j

Aos 01 dias do més de fevereiro do ano de 2024, as 19h00, na sede da Comissio Especial de

Classificag¢do, Avaliagdo e Reavaliacdo de Documentos - CECAR, constituida pelo Decreto
n°® 7.560, de 22 de janeiro de 2024, localizada na Praga dos Trés Poderes, n° 01, Centro,
reuniram-se os membros: Francisco de Paula Vitor de Melo Janior, Gabriel Salles Minussi,
Lucimara Dessordi D’ornelas Mantovani, Maria Cristina Manenti, Rafael Ubeda de Almeida
Cabral, Renata Cristina Aga Roque ¢ Silvia Roque para fins de discutir as agdes que seriam
tomadas pela comissdo no més de fevereiro de 2024. Primeiramente, foi discutida a situagdo
em que se encontra a antiga sede do Arquivo Municipal, sendo que permanecem ainda no
local os seis gaveteiros com documentos que foram apontados para o Setor de RH,
documentos do Setor de Baixas e caixas com documentos do Setor de Contabilidade, tendo
sido declarado que, em visita realizada ao local no dia 05/01/2024, pela CECAR ¢ a
coordenadora do Setor de RH, foi declarado que o pé no local era excessivo, o que dificultaria
a analise dos documentos. A comissio decidiu que poderia ser apropriado inquerir ao Setor
de Contabilidade sobre nossa proposta de realizar um oficio a Secretaria de Agricultura, Meio
Ambiente e Zeladoria para que solicite ao Patio Municipal funcionarios para a limpeza do
local, retirando o pé acumulado com fins de tornar menos insalubre a verificagdo dos
documentos, ja que pragas como escorpides e ratos podem muito bem estar vivendo entre as
caixas. Foi considerado que serd necessario um membro da comissio para estar
acompanhando a limpeza, para fins de manter a integridade das caixas.

Também foi discutido os oficios que foram enviados pela Secretaria Municipal de
Saude solicitando orientagdo, em especial o oficio questionando o formato e tipo adequado
de caixas para serem usadas para arquivamento dos documentos. Essa questdo ja havia sido

discutida com o responsavel do Arquivo Municipal, o St. Arthur Palamedi, que foi contra
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qualquer alteragZo nos modelos usados até entdio. Em consulta ao Decreto n° 5.268 de 02 de
dezembro de 2016, ndo foi encontrado qualquer mengdo ao que € questionado. Foi discutido
entdo, que tal conformagfo estaria especificada em uma TAC e que a comissdo procuraria
entrar em contato com a Camara Municipal para poder localizar a TAC que poderia conter a
especificagio do tamanho e tipo de caixas que devem ser utilizadas para arquivo, para so
entdo conseguir dar uma resposta embasada.

Depois foi discutido o oficio enviado para a alteragdo dos prazos correntes em tabela
de temporalidade. Foi verificado que o mesmo estd na Secretaria Municipal de Saide para
deliberacdo da Secretaria responsével. Ndo havendo uma resposta, até o momento, e tendo-
se decorrido grande tempo, desde que, o oficio foi protocolado. A comissdo decidiu por
protocolar um oficio & Secretaria de Municipal de Satde solicitando uma manifestagio a
proposta de alteragdo.

Foi levantada, novamente, a questdo de que as autarquias tém interesse em
encaminhar seus documentos para serem arquivos no Arquivo Publico Municipal. Porém,
em razio de ndo haver previsdo no Decreto n° 5.268 de 02 de dezembro de 2016, em sua
tabela de temporalidade para envio de tais documentos. Esta comiss&o, considerando que 0s
trabalhos para alteragio de prazos correntes ja estdo finalizados, decidiu por questionar a
SAERP (autarquia que primeiro solicitou o envio de documentos) para que a mesma
apresente uma relagfio de documentos que necessita estar arquivando e procurar utilizar os
prazos em tabela, ja existem, solicitando a complementagdo da tabela de temporalidade no
decreto, para que seja possivel o envio de documentos desta autarquia com c6digos e prazos
proprios para eles.

Por fim, foi discutida a necessidade de que seja realizada mais uma visita ao Arquivo

Pablico Municipal. Planeja-se agendar a visita com o responsavel pelo Arquivo para o dia
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08/02/2024, com os membros: Francisco de Paula Vitor de Melo Junior
Gabriel Salles Minussi, Renata Cristina Aga Roque e Lucimara Dessordi D’ornelas

Mantovani.

Nada mais a tratar, devidamente lida e assinada por todos os membros presentes.

Francisco de,;_.Péiu]a gﬁf;e Melo Junior Gabr{el Salles Minussi
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r Ata de Deliberaciio ]

Aos 02 dias do més de fevereiro do ano de 2024, as 19h00, a Comissdo Especial de

Classificagdo, Avaliagdo e Reavaliagdo de Documentos - CECAR, constituida pelo Decreto
n°7.560, de 22 de janeiro de 2024, os membros: Francisco de Paula Vitor de Melo Junior,
Gabriel Salles Minussi, Lucimara Dessordi D’ornelas Mantovani, Maria Cristina Manenti,
Rafael Ubeda de Almeida Cabral, Renata Cristina Aga Roque e Silvia Roque reduziram a
termo o oficio n® 006/2024-CECAR direcionado & Secretaria Municipal de Saide para fins
de cobrar e esclarecer a importancia de um posicionamento quanto ao oficio n° 072/2023-
CECAR protocolado sob n® 9757/2023, em razio de que tal oficio trata-se de proposta para
alteragdo de prazos em tabela de temporalidade do decreto n°® 5.268/2016, sendo que o oficio
esta aguardando por deliberagdo desde de dezembro de 2023. O oficio foi elaborado, lido ¢
aprovado por todos os membros presentes citados, via comunicagio online.

Nada mais a tratar, devidamente lida e assinada por todos os membros presentes.

P, D0, b

Gabriel Salles Minussi

Lucimara sordi D’ornelas antovani Maria Cristina Manenti
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(7 Ata de Deliberacio i’

Aos 03 dias do més de fevereiro do ano de 2024, as 11h00, a Comissio Especial de

Classificagfio, Avaliagio ¢ Reavaliacdo de Documentos - CECAR, constituida pelo Decreto
n° 7.560, de 22 de janeiro de 2024, os membros: Francisco de Paula Vitor de Melo Junior,
Gabriel Salles Minussi, Lucimara Dessordi D’ornelas Mantovani, Maria Cristina Manentj,
Rafael Ubeda de Almeida Cabral, Renata Cristina Aga Roque e Silvia Roque reduziram a
termo o oficio n® 007/2024-CECAR direcionado 2 Superintendéncia Auténoma de Agua e
Esgoto — SAERP, para fins de solicitar informagdes quanto aos documentos que a autarquia
tem interesse em estar encaminhando ao Arquivo Piablico Municipal, ja que a mesma
declarou interesse no ano de 2023 em estar encaminhando esses documentos, sendo-lhe
questionada no oficio quais seriam as séries documentais, os departamento, tipo documental,
quais seriam considerados arquivos de carater permanente, quais documentos existem em
maior quantidade, quais tm mais urgéncia de envio e a quantidade e formato de caixas
usadas para a estocagem desses documentos. O oficio foi elaborado, lido e aprovado por
todos os membros presentes citados, via comunicagdo online.
Nada mais a tratar, devidamente lida e assinada por todos os membros presentes.
la itor de Melo Janior Gabriel Salles Minussi
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r Ata de Deliberagio J

Aos 04 dias do més de fevereiro do ano de 2024, as 14h00, a Comissio Especial de

Classificagdo, Avaliagio ¢ Reavaliagio de Documentos - CECAR, constituida pelo
Decreto n® 7.560, de 22 de janeiro de 2024, os membros: Francisco de Paula Vitor de Melo
Junior, Gabriel Salles Minussi, Lucimara Dessordi D’ornelas Mantovani, Maria Cristina
Manenti, Rafael Ubeda de Almeida Cabral, Renata Cristina Aga Roque e Silvia Roque
reduziram a termo o oficio n® 008/2024-CECAR direcionado 3 Secretaria de Agricultura,
Meio Ambiente e Zeladoria, para fins de solicitar funciondrios para a limpeza da antiga
sede do Arquivo Pablico Municipal na FEPASA. A solicitagdo foi feita, em razio de que, o
acimulo excessivo de pé no local torna o ambiente insalubre para os trabalhos desta
comissdo e de demais funcionarios, levando em conta o risco de que existam pragas, como
escorpides, se proliferando entre as caixas. Considerando a grande quantidade de caixas que
ainda resta ao Setor de Contabilidade verificar no local, acreditamos que essa medida
podera auxiliar nesse servigo. O oficio foi claborado, lido e aprovado por todos os membros
presentes citados, via comunicagio online.

Nada mais a tratar, devidamente lida e assinada por todos os membros presentes.
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Ata de Deliberacao

Aos 05 dias do més de fevereiro do ano de 2024, as 19h00, a Comissio Especial de
Classificagdo, Avaliacio ¢ Reavaliacdo de Documentos - CECAR, constituida pelo
Decreto n° 7.560, de 22 de janeiro de 2024, os membros: Francisco de Paula Vitor de Melo
Janior, Gabriel Salles Minussi, Lucimara Dessordi D’ornelas Mantovani, Maria Cristina
Manenti, Rafael Ubeda de Almeida Cabral, Renata Cristina Aga Roque e Silvia Roque
reduziram a termo resposta ao oficio n° 00079/2024/SMS da Secretaria Municipal de
Saude, no qual foi solicitada orientacio quanto ao arquivamento de relatérios referentes a
utilizagio de emenda parlamentar unpositiva provenientes da Camara Municipal,
destinadas ds entidades de saide subvencionadas pela Prefeitura. A comissdo analisou o
que poderia ser compativel com a tabela de temporalidade do n° 5.268 de 02 de dezembro
de 2016, oferecendo trés cédigos, com suas respectivas séries documentais, que poderiam
ser compativeis com o que foi informado pelo oficio e solicitando mais informagdes e
reenvio do oficio, caso a analise ndo tenha sido o suficiente. A resposta foi elaborada, lida ¢
aprovada por todos os membros presentes citados, via comunicacdo online.
Nada mais a tratar, devidamente lida e assinada por todos 0s membros presentes.
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E Ata de Deliberagio J

Aos 06 dias do més de fevereiro do ano de 2024, as 19h00, a Comissdo Especial de

Classificagfio, Avaliagio e Reavaliagdo de Documentos - CECAR, constituida pelo Decreto
n°® 7.560, de 22 de janeiro de 2024, os membros: Francisco de Paula Vitor de Melo Junior,
Gabriel Salles Minussi, Lucimara Dessordi D’ornelas Mantovani, Maria Cristina Manenti,
Rafael Ubeda de Almeida Cabral, Renata Cristina Aga Roque e Silvia Roque reduziram a
termo resposta ao oficio enviado pelo Setor de Gestio de Pessoas e Credenciamento da
Secretaria Municipal de Sande, no qual foi solicitada informacdo sobre prazo de
arquivamento de documentos, tratando-se de copias de fichas de controle médico e copias de
relagdo de atendimento dos médicos do credenciamento do periodo de 2017 a 2021. Em
consulta 4 tabela de temporalidade n® 5.268 de 02 de dezembro de 2016, ndo fora encontrada
séric documental que faga mencéo ao arquivamento de c6pias de documentos, sendo assim,
esta comissio entende que cdpias de documentos ndo devem ser arquivadas junto ao Arquivo
Pablico Municipal, sendo o que foi encaminhado em reposta. A resposta foi elaborada, lida
e aprovada por todos os membros presentes citados, via comunicacéio online.
Nada mais a tratar, devidamente lida e assinada por todos os membros presentes.
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E Ata de Deliberacio

Aos 07 dias do més de fevereiro do ano de 2024, as 19h00, a Comissio Especial de
Classificagdo, Avaliagdo e Reavaliagdo de Documentos - CECAR, constituida pelo
Decreto n® 7.560, de 22 de janeiro de 2024, os membros: Francisco de Paula Vitor de Melo
Junior, Gabriel Salles Minussi, Lucimara Dessordi D’ornclas Mantovani, Maria Cristina
Manenti, Rafacl Ubeda de Almeida Cabral, Renata Cristina Aga Roque e Silvia Roque
reduziram a termo o oficio n® 009/2024-CECAR direcionado ao Setor de Contabilidade da
Prefeitura Municipal, para fins de solicitar a0 Setor uma diligéncia para apuracio de livros
no Arquivo Pdblico Municipal, uma vez que a alocagdo de tais itens encontra-se
nadequada ¢ que os mesmos podem tratar-se de objetos cujos prazo de arquivamentos
csteja expirado, ou ainda, podem tratar-se de itens cujo tempo de guarda seja longevo ou
permanente. O oficio foi elaborado, lido e aprovado por todos os membros presentes
citados, via comunicac¢io online.

Nada mais a tratar, devidamente lida e assinada por todos 0s membros presentes.
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r Ata de Deliberacio 1

Aos 08 dias do més de fevereiro do ano de 2024, a Comissdo Especial de Classificacio,
Avaliagio ¢ Reavaliagdo de Documentos - CECAR, constituida pelo Decreto n® 7 560, de
22 de janeiro de 2024, pelos membros: Francisco de Paula Vitor de Melo Janior, Gabriel
Salles Minussi, Lucimara Dessordi D’ornelas Mantovani, Maria Cristina Manenti, Rafael
Ubeda de Almeida Cabral, Renata Cristina Aga Roque ¢ Silvia Roque, dos quais os
membros: Francisco de Paula Vitor de Melo Jonior, Gabriel Salles Minussi, Lucimara
Dessordi D’ornelas Mantovani e Renata Cristina Aga Roque, compareceram ao Arquivo
Pablico Municipal, com o objetivo de estar verificando caixas que estivessem com prazos
vencidos para eliminagio e verificacdo do estado geral do arquivo, assim como de livros
que cstdo arquivados fora das caixas. Cerca de mais de 80 caixas foram fotografadas. Um
relatorio foi elaborado e aprovado por todos os membros da comissio, o qual faz parte
integrante desta ata.

Nada mais a tratar, devidamente lida e assinada por todos os membros presentes.
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RELATORIO DE VISITA IN LOCO - 08 DE FEVEREIRO DE 2024 i

No dia oito de fevereiro de dois mil e vinte e quatro, esta comissio esteve
presente no Arquivo Publico Municipal para mais uma visita.

Compareceram ao Arquivo 0s membros da comissdo: Francisco de Paula Vitor de
Melo Jdnior, Gabriel Salles Minussi, Lucimara Dessordi D’ornelas Mantovani e Renata
Cristina Aga Roque.

A comissdo compareceu ao local com o objetivo de estar verificando caixas que
estivessem com prazos vencidos para eliminagdo e verificacdo do estado geral do
arquivo, assim como de livros que estdo arquivados fora de caixas,

Fomos recebidos pelo Sr, Arthur Palamedi que nos guiou e mostrou as caixas
que estavam com as caixas com dadas para vencimento. As caixas tiverma suas capas
fotografadas, assim como aquelas que ndo tém capas para futura notificagcdo dos
setores responsaveis. Cerca de 80 caixas foram fotografadas no periodo de tempo que
dispinhamos. Foram identificadas caixas pertencentes a ESF Domingos de Syllos que
ndo estdo corretamente identificadas; fora encontrada mais caixas com documentos
enviados pelo Setor de Recepcdo e Protocolo; foram identificadas caixas pertencentes
a SASSPM que j4 estdo com prazos vencidos; foram encontradas caixas do Cadastro
Imobiliario sem identificacdo; além de caixas pertencentes ao RH da Secretaria de
Salde.

Verificamos mais uma vez os livros Que ndo estavam em caixas permanecem da
mesma forma em suas prateleiras. Um oficio foi realizado pela comissdo nesse més ao
Setor de Contabilidade, foram tiradas mais fotos dos titulos contendo nos livros. Os
livros ndo pertencem apenas ao Setor de Contabilidade, também foram encontrados
varios livros de ponto. Foi declarado por membro da comissdo que tais livros ainda
podem servir de documentos para aqueles antigos funcionarios gue precisam
apresentar documentos de comprovacio de trabalho ao INSS.

A comissdo também péde notar e foi relatado por funciondrios que o calor no
local é muito grande e que ja foram pedidos ares-condicionados para o Arquivo
Publico Municipal e que os mesmos est3o sendo providenciados pela Secretaria
Municipal de Gest3o Publica.

N&o fora notada qualquer descaso com a higiene e conservacio do local.

Sem mais para 0 momento, esta Comiss3o encerra esta visita.

530 José do Rio Pardo, 02 de fevereiro de 2024.
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Seguem fotos da visita:

ECISTRO 3/8 - 501 & 750/0
ESPESA ORCAMENTAH!A

REGISTRO ANALITICO DA 1601 a 19203
CZSPESA ORGAMENTARIA
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L Ata de Deliberagio

Aos 17 dias do més de fevereiro do ano de 2024, as 11h00, a Comissdo Especial de
Classificagdo, Avaliacio e Reavaliagdo de Documentos - CECAR, constituida pelo
Decreto n® 7,560, de 22 de janeiro de 2024, os membros: Gabriel Salles Minussi, Lucimara
Dessordi D’ornelas Mantovani, Maria Cristina Manenti, Rafael Ubeda de Almeida Cabral,
Renata Cristina Aga Roque ¢ Silvia Roque reduziram a termo resposta ao oficio n° 02/2024
do Departamento de Parcerias e Entidades, no qual foi solicitado a esta comissio o envio de
documentos ao Arquivo Piblico Municipal. Aproveitou-se para também redigir resposta a
Secretaria Municipal de Saude, a qual, em resposta ao oficio n® 64/2023 — CECAR, fez
solicitacdo semelhante. Em ambos os casos se decidiu por solicitar que fosse encaminhada
uma relagdo como nomes das séries documentais para analise. As respostas foram
claboradas, lidas ¢ aprovadas por todos os membros presentes citados, via comunicacio
online.

Nada mais a tratar, devidamente lida e assinada por todos 0s membros presentes.

Gabriel Salles Minussi
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