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|_RELATORIO DE ACOMPANHAMENTO IN LOCO - 05 DE JANEIRG D 2024 |

No dia cinco de janeiro de dois mil e vinte e quatro, esta comissdo esteve
presente na antiga sede do Arquivo Publico Municipal para o acompanhamento da
Coordenado do Setor de Recursos Humanos, Sra. Cintia Ribeiro da Silva ao antigo
arquivo municipal na FEPASA, sendo que a esta comissdo foi solicitado pela mesma o
acompanhamento para a diligéncia de documentos apontados ao Setor de RH através
dos oficios n° 66/2023 e 74/2023 por esta comiss3o.

A comissdo providenciou o acesso ao local, pois o local possui seu acesso
controlado pela Secretaria Municipal de Turismo e Cultura, a qual a comissdo entrou em
contato para que disponibilizasse o acesso na data solicitada.

O acompanhamento até o local foi feito por membro desta comissdo: Gabriel
Salles Minussi. Chegando ao local, encontramos os documentos citados em gaveteiros
armazenadas juntos com demais documentos que aguardam por vistoria dentro do
segundo galpdo do prédio. Tratava-se de seis gaveteiros com documentos.

Ao verificar os documentos a Coordenadora relatou que cinco dos gaveteiros
estdao com documentos pertencentes a uma comissdo, ja dissolvida, que atuou durante
a gestdo do prefeito Richard Celso Amato para a recontagem de ponto de funcionéarios
da prefeitura. A coordenadora declarou que os documentos niio possuem mais valor
administrativo, em razdo de seu relatério final ter sido langado no ano de 1.999, tendo
expedido o prazo para recorrer contra o que pbde ser apurada desta recontagem, sendo
que a mesma se comprometeu a nos informar os detalhes por meio de resposta
formalizada aos oficios que foram enviados por esta comissio.

Apenas um dos seis gaveteiros tinha documentos que ndo eram pertencentes a
comissdo de recontagem, mas ao Setor de RH de fato. A coordenadora identificou os
documentos e declarou que buscaria em uma oportunidade futura verificar os
documentos, ja que os mesmos estavam com excesso de p6 acumulado, sendo preciso
0 uso de mascaras e luvas para 0 manuseio adequado.

Sem mais para o momento, esta Comissio encerra este relatério.

Sao José do Rio Pardo, 05 de janeiro de 2024.
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Seguem fotos da visita:
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f Ata de Deliberacio J

Aos 06 dias do més de janeiro do ano de 2024, as 11h00, a Comissdo Especial de

Classificacfio, Avaliacdo ¢ Reavaliagio de Documentos - CECAR, constituida pelo Decreto
n°7.511, de 21 de novembro 2023, os membros: Diva Helena Schiavon, Francisco de Paula
Vitor de Melo Junior, Gabriel Salles Minussi, Maria Cristina Manenti, Rafael Ubeda de
Almeida Cabral, Renata Cristina Aga Roque e Silvia Roque reduziram a termo resposta ao
oficio n® 00001/2024/JUR da Procuradoria Juridica, no qual foi solicitado o envio de caixa
com documentos ao Arquivo Piblico Municipal. A tabela de identificacdo de caixa foi
analisada e erros foram notados no preenchimento, sendo que foi redigida resposta
especificando as alteragdes que deveriam ser feitas e encaminhadas para a comiss3o antes da
autorizagdo de envio. A resposta foi elaborada, lida e aprovada por todos os membros
presentes citados, via comunicagio online.

Nada mais a tratar, devidamente lida e assinada por todos os membros presentes.
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Ata de Deliberacio

Aos 08 dias do més de janeiro do ano de 2024, as 19h00, na sede da Comisséo
Especial de Classificagdo, Avaliacdo e Reavaliagdo de Documentos - CECAR, constituida
pelo Decreto n® 7.511, de 21 de novembro 2023, localizada na Praga dos Trés Poderes, n°
01, Centro, reuniram-se os membros: Francisco de Paula Vitor de Melo Jinior, Gabriel Salles
Minussi, Rafacl Ubeda de Almeida Cabral, Renata Cristina Aga Roque e Silvia Roque para
fins de discutir as agdes que seriam tomadas pela comissdo no més de dezembro de 2024,
Primeiramente foi discutido, novamente, sobre o acompanhamento realizado no dia
05/01/2024 a antiga sede do arquivo municipal para analise de documentos que acredita
vamos serem pertencentes ao setor de RH, decidiu-se que ap6s resposta do setor ao oficio da
comissdo, tomaremos medidas para a remogdo dos documentos pertencentes a ja dissolvida
comissdo para avaliagdo de ponto de funcionarios.

Foi apontado que setores da satide tém interesse em estar encaminhando documentos
para o arquivo municipal, apontamos ao membro da saide desta comissio que procurasse
entrar em contato com 0s setores, para que encaminhassem oficio solicitando o envio de
caixas. Foi declarado que o setor de oncologia e do pronto socorro municipal ja entraram em
contato solicitando orientagdo para envio, sendo a mesma fornecida na época, porém, até o
momento, ndo houve retorno, decidimos por entrar em contato com os setores para verificar
se 0s mesmos estdo enfrentando alguma dificuldade para o envio e oferecer assisténcia.

Foi discutida a questdo da alteracio dos prazos correntes da tabela de temporalidade,
cujo protocolo ainda estd em fase de tramite, tendo sido questionado o atraso para uma
resposta, decidiu-se por aguardar a conclusfio dos tramites.

Foi declarado pelos membros da comissdo que as listagens com documentos para
eliminagdo feitas em dezembro de 2023 deverio este més ser encaminhadas através de oficio
para seus respectivos setores. Caixas sem identificagiio também foram vistas na tltima visita

ao Arquivo Municipal e sera necesséria a emissdo de oficio para que os setores sejam
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notificados a comparecerem ao Arquivo para avaliagdo dos documentos e sua correta
classificago.

Também foi questionada a necessidade de uma resposta que ainda serd elaborada a
Secretaria de Gestio Piblica sobre a participagdo do Auditor Interno no acompanhamento do
processo de eliminagio de documentos. Foi relatado que o Auditor se mostrou favoravel a
proposta, mas que a mesma devera ser ainda esclarecida a Secretaria de Gestdo Publica.
Também foi considerada a necessidade de criago de um e-mail da comissdo para a
disponibilizagio online a todos os membros da comissdo dos documentos que sao enviados
para e produzidos pela comissdo.

Por fim, foi agendado para o membro: Renata Cristina Aga Roque esta comparecendo
na semana seguinte ao Arquivo Publico Municipal para mais uma visita e conferéncia de
caixas aptas para eliminagdo.

Nada mais a tratar, devidamente lida e assinada por todos os membros presentes.
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F Ata de Deliberacio _|

Aos 11 dias do més de janeiro do ano de 2024, as 19h00, a Comissio Especial de

Classificagdio, Avaliacdo ¢ Reavaliagdo de Documentos - CECAR, constituida pelo Decreto
n°®7.556, de 11 de janeiro de 2024, os membros: Francisco de Paula Vitor de Melo Itinior,
Gabriel Salles Minussi, Rafael Ubeda de Almeida Cabral, Renata Cristina AgaRoquee Silvia
Roque reduziram a termo a listagem de eliminagdo de documentos n° 001/2024 referente a
documentos pertencentes ao Setor de Recursos Humanos a partir da verificacio de tabelas de
identificacdo de caixas no Arquivo Publico Municipal, em visitas realizadas por esta
comissdo, pdde-se constatar que trés caixas, dentre as que foram conferidas, ja estavam com
seus prazos de arquivamento esgotados. A listagem foi elaborada, lida e aprovados por todos
0s membros presentes citados, via comunicagio online.

Nada mais a tratar, devidamente lida e assinada por todos os membros presentes.
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{7 Ata de Deliberacio

Aos 12 dias do més de janeiro do ano de 2024, as 19h00, a Comissdo Especial de
Classificagfo, Avaliagido e Reavaliagdo de Documentos - CECAR, constituida pelo Decreto
n°® 7.556, de 11 de janeiro de 2024, os membros: Francisco de Paula Vitor de Melo Junior,
Gabriel Salles Minussi, Rafael Ubeda de Almeida Cabral, Renata Cristina Aga Roque e Silvia
Roque reduziram a termo os oficios n° 001/2024; 002/2024; 003/2024, respectivamente para
0s setores da Secretaria Municipal de Satde; Cadastro Imobiliario/IPTU; e Recursos
Humanos, para fins de encaminhamento das listagens de nimero: 010/2023; 011/2023;
001/2024, respectivamente. Sendo que as mesmas sdo necessarias assinadas com autorizagio
do responsavel de cada setor para fins de dar prosseguimento a eliminag¢io de documentos.
Os oficios foram elaborados, lidos e aprovados por todos 0s membros presentes citados, via
comunicagéo online.

Nada mais a tratar, devidamente lida e assinada por todos os membros presentes.
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r Ata de Deliberacio

Aos 15 dias do més de Janeiro do ano de 2024, no periodo da manhd, a Comisséo
Especial de Classificagdo, Avaliagdo ¢ Reavaliagio de Documentos - CECAR, constituida
pelo Decreto n® 7.556, de 11 de janeiro de 2024, com os membros: Francisco de Paula Vitor
de Melo Junior, Gabriel Salles Minussi, Rafael Ubeda de Almeida Cabral, Renata Cristina
Aga Roque e Silvia Roque esteve representada por seu membro: Renata Cristina Aga Roque
em mais uma vista para fiscalizacio do Arquivo Publico Municipal. Nesta visita fora
verificadas as condigdes do arquivo e foram relatadas as necessidades que os funcionarios do
Arquivo vém enfrentando em relagdo a infraestrutura do local, assim como documentos que
se encontram foram de caixas no local e necessitam serem verificados por seus setores. Mais
detalhes do que foi realizado podem ser lidos no relat6rio anexo o qual faz parte integrante
desta ata e foi elaborado, lido e aprovado por todos os membros presentes citados, via
comunicagdo online.

Nada mais a tratar, devidamente lida e assinada por todos os membros presentes.
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VISITA IN LOCO 15 DE JANEIRO DE 2024

Aos quinze dias do més de janeiro de dois mil e vinte e quatro, esta Comissdo esteve
presente para mais uma visita ao Arquivo Municipal.

Com essa visita iniciamos os trabalhos no Arquivo Municipal no Ano de 2024, essa
Comissdo foi representada pela Sra. Renata Cristina Aga Roque e recepcionada pelo
responsavel pelo Arquivo, Sr. Arthur Palamedi e os funcionarios ali presentes.

O Sr. Palamedi fez alguns pedidos para melhoria do espaco e para que os trabalhos
fluam melhor, sendo eles:

-Instalacdo de ar condicionado, ja que as telhas de metal esquentam muito o ambiente, em
dias frescos chega a marcar 352 dentro do barracio.

-Instalacdo de Drywall separando a entrada do barracio e a cozinha. Dando assim uma
aparéncia melhor ao ambiente e evitando que as caixas figuem em evidéncia.

-Troca das [ampadas antigas, por lsmpadas Led, o que requer alguns reparos na fiacdo.

-35 estantes de metal, em substituicio as de madeira, que estdo ruins e com cupim, chegando
a passar cupim para as caixas.

Novamente foi reiterado o pedido para uma verificagdo dos livros, ali depositados,
pelos setores responsaveis.

A comissdo se comprometeu em buscar oficializar as exigéncias.

Na visita se observou o Arquivo bem arrumado e corredores limpos.

Sdo José do Rio Pardo, 15 de janeiro de 2024.
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Fotos Anexas

Lnoa

i yil Nt 2 _
: ";} ”,ﬁ’t-.j.:? i"‘“"”‘z: ig
: LR e
. ] T e ) T 2
g A 5 B Ee ff,i-@:da '{,}l
TERMO DE ABERTURA ! : e S Ve
3 SR os f P R e )
%4 , | apE s B
Exte livro que contém «{ folhos numerados tipograficamente & | ol et rif’! e ""Y‘ J:d‘:ﬂ o > 3 /'?? i
dauing, servird pora ;f'f o Al ;ff??/jﬂf*’lfiﬂ’ );,r }f‘g'j* pes !
D o A e L s
ivro de Ponto 3 ioa, BpC/Om iz cerd
= ! 2 (oo ghphmlomy oAl Vg
i Frmo S 1BE 2 TUER. 2T IVl & (oue. . mdide W) 207 i
: P S hesam e A
Estobelecida a r’ bos 2285 f.f'-‘?%::.’ﬁ?,;“i_ AT f { ;': ;,;{oﬂ_a_" r;ﬁém;&k {;»f -,;é G B i%’
No Gideds de T2 ez 2 BV Tt itodo do s S00AL 01120 O Qo dyide G Lo | 5 2 IJ)V 5
Tieosican M sas e | oo Mbaeida G Blonts | Taten 2o jg? :
e LY i ¢ - oo | Forndom e | =
Registrado no Junta Comereial sob NS o o i V] ot PP e 6(?1"‘1«?7’??’“0”%3’ r:’j‘:g A7 Q_?'
S | : P o
0 1 o Briomils Jakadte UG
qb}.;@aﬁfﬂdmﬂa’LQ'rﬁ}mb figrnn A2 -f? |
n rnl"}f-?"- jﬁf_-’-n:’,d'ﬁ;-ﬁit_.?m[-r f.:ﬁ./_(,,,,;[; b 4
(mwmo::’#fg £t ph rmdains o ,g‘};,m i (l.f :
: G i L0 fendranes |2 g b
L LFL ot g P}D.C%/” J,,;:;, 3;«%’1); {ﬁ
i 3 i Z Wﬂva{ﬂ ¥
Ao Giciioidn 0 B bomi) St Lo I
: 2 fanic, § oateido. @ 00 tznu,| S fomote |43 |
: %&WJ& Mc{o‘a.é'!-}q;[@.{@ &Q e }g ;
. s bRuwnida & ifs e s el
IW’}M':'i“@'ﬁmté“@ e e
a6 o 8 | et
! - & ",?""Wﬁﬁh {@

T ——




VISITA IN LOCO 15 DE JANEIRO DE 2024

Diério Geral ~ 2¢; a 540f06




i

PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
ESTADO DE SAO PAULO

Comissdo Especial de Classificagdo, Avaliagdo e Reavaliagdo de Documentos
Decreto n® 7.261/ 2023

r Ata de Deliberaciio J

Aos 15 dias do més de janeiro do ano de 2024, as 19h00, a Comissio Especial de

Classificagdo, Avaliacdo e Reavaliagio de Documentos - CECAR, constituida pelo Decreto
n° 7.556, de 11 de janeiro de 2024, os membros: Francisco de Paula Vitor de Melo Janior,
Gabriel Salles Minussi, Rafael Ubeda de Almeida Cabral, Renata Cristina Aga Roque ¢ Silvia
Roque reduziram a termo o oficio n® 0004/2024 ao Setor de Recepgdo e Protocolo para fins
de notificar ao setor sobre documentos pertencentes a0 mesmo encontrados em visita ao
Arquivo Publico Municipal, sendo que esta comissdo acredita que os documentos nio
deveriam ser arquivos e solicitou a0 setor que verificasse o contetido dos documentos e
tomasse as medidas cabiveis apés a conferéncia. O oficio foi elaborado, lido e aprovado por
todos os membros presentes citados, via comunicacdo online.

Nada mais a tratar, devidamente lida e assinada por todos os membros presentes.
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r Ata de Deliberacio

Aos 20 dias do més de janeiro do ano de 2024, as 14h00, a Comissio Especial de
Classifica¢io, Avaliagdo e Reavaliagéo de Documentos - CECAR, constituida pelo Decreto
n°®7.556, de 11 de janeiro de 2024, os membros: Francisco de Paula Vitor de Melo Junior,
Gabriel Salles Minussi, Rafael Ubeda de Almeida Cabral, Renata Cristina Aga Roque e Silvia
Roque reduziram a termo o oficio n® 005/2024, para a Secretaria Municipal de Gestdo
Publica, para fins de esclarecer a Secretaria, questionamento feito em referéncia ao oficio n°®
75/2023 — CECAR, no qual foram esclarecidos os convites para as presencas, facultativas do
Coordenador do Setor de Plancjamento e do Auditor Interno no acompanhamento dos
processos de eliminagdo de documentos. O oficio foi elaborado, lido e aprovado por todos os
membros presentes citados, via comunicacdo online.

Nada mais a tratar, devidamente lida e assinada por todos 0s membros presentes.
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Ata de Deliberacio

Aos 22 dias do més de Jjaneiro do ano de 2024, as 19h00, a Comissdo Especial de
Classificagdo, Avaliagdo e Reavaliagio de Documentos - CECAR, constituida pelo Decreto
n°® 7.560, de 22 de janeiro de 2024, os membros: Francisco de Paula Vitor de Melo Janior,
Gabriel Salles Minussi, Lucimara Dessordi D’ornelas Mantovani, Maria Cristina Manenti,
Rafael Ubeda de Almeida Cabral, Renata Cristina Aga Roque e Silvia Roque reduziram a
termo o edital de eliminagfio n® 01/2024, referente aos documentos pertencentes ao Setor de
Cadastro Imobiliario/IPTU, com base na listagem n°® 011/2023, para fins de, seguindo as
diretrizes do Decreto n° 5.268 de 02 de dezembro de 2016, estabelecer prazo de 30 dias
correntes para manifestagdo de interesse nos documentos antes da publicagfo do termo de
eliminagfo, para que os documentos possam ser devidamente eliminados. Esta comisso
pretende que a publicagéio do edital em didrio oficial aconteca no dia 23/01/2024. O edital
foi elaborado, lido e aprovado por todos os membros presentes citados via comunicagio
online.

Nada mais a tratar, devidamente lida e assinada por todos os membros presentes.
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Ata de Deliberaciio J

Aos 23 dias do més de janeiro do ano de 2024, as 19h00, a Comissdo Especial de
Classificagdo, Avaliagio e Reavaliagio de Documentos - CECAR, constituida pelo Decreto
n°® 7.560, de 22 de janeiro de 2024, os membros: Francisco de Paula Vitor de Melo Janior,
Gabriel Salles Minussi, Lucimara Dessordi D’ornelas Mantovani, Maria Cristina Manenti,
Rafael Ubeda de Almeida Cabral, Renata Cristina Aga Roque e Silvia Roque reduziram a
termo resposta ao oficio n® 00054/2024/SMS da Secretaria Municipal de Saade, a solicitagio
de orientagdo acerca de guarda de documentos referente a formalizacdo de convénios. A
comissdo respondeu a solicitagio com base na tabela de temporalidade no decreto n° 5.268
de 02 de dezembro de 2016. Constatou-se o codigo do referido documento e seu local de
guarda, conforme descrito pelo decreto citado. A resposta foi elaborada, lida e aprovada por
todos os membros presentes citados, via comunicagdo online.

Nada mais a tratar, devidamente lida e assinada por todos os membros presentes.

Francisco de Paula/Vitor de Melo Junior Gabriel Salles Minussi
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