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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
ESTADO DE SAO PAULO

Comissdo Especial de Classificagfo, Avaliagio e Reavaliagdo de Documentos
Decreto n° 7.261/ 2023

Ata de Deliberacio

Aos 01 dias do més de novembro do ano de 2023, as 19h00, na sede da Comissio Especial
de Classificagdo, Avaliagdo e Reavaliagio de Documentos - CECAR, constituida pelo
Decreto n® 7.261, de 08 de margo 2023, localizada na Praga dos Trés Poderes, n° 01, Centro,
reuniram-se 0s membros: Diva Helena Schiavon, Francisco de Paula Vitor de Melo Janior,
Gabriel Salles Minussi, Maria Cristina Manenti, Nathalia Dias Marcelino, Rafael Ubeda de
Almeida Cabral e Renata Cristina Aga Roque para fins de discutir as acdes que seriam
tomadas pela comissdo no més de novembro de 2023. Primeiramente foi discutida a
necessidade de encontrar transporte para levar as caixas que estdo no prédio da prefeitura
municipal € cujos setores ja solicitaram o envio a esta comissdo, sendo que os prazos
correntes dos documentos foram analisados e dado o parecer favorivel, faltando a analise das
78 caixas do Setor de contabilidade, que caso sejam aprovadas, totalizard cerca de 111 caixas
para envio, contando com as demais caixas do Setor de Compras ¢ do Sctor de Relagdes
Internas e Expediente, que ja tiveram o envio aprovado. Considerando o grande volume de
caixas, a comissdo decidiu por consultar o responsavel pelo Arquivo Municipal para
inicialmente saber se ha espago disponivel para comportar as caixas e entfo oficializar as
Secretarias que disponibilizam de transporte para fazer o carregamento ¢ descarregamento
no Arquivo Publico Municipal.

Em seguido, foi discutida a necessidade de retorno da incineragdo de documentos cujos
termos de eliminagdo ja foram realizados, foi entdo levantada a questfio de que ndo ha mais
um auditor interno para estar acompanhado as incineracGes junto a comissdo. Decidiu-se
entdo, que sera feito offcio a Secretaria Municipal de Gestdo Publica solicitando um
funcionario capacitado para poder estar suprindo essa falta e poder estar acompanhando os

representantes da comissdo no processo de eliminagdo dos documentos. Apds a resposta, a
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comissfo dard andamento para que possamos estar realizando ainda este més a eliminagéo
dos documentos.

Também foi discutido o andamento da retirada das caixas que estdo ocupando a antiga sede
do Arquivo Publico Municipal na FEPASA. Foi citada a resposta fornecida pela Secretaria
Municipal de Turismo e Cultura de que a desocupagdo das salas serd necessaria apenas no 1°
semestre de 2024, sem poder estar fornecendo uma data mais exata. Entdo, foi abordado que,
apds contato com o Ministério do Trabalho, foi acordado que o mesmo vira retirar as caixas
no dia [3/11/2023 no periodo da manhi, entre 9h30 e¢ 10h00, sendo que 0 membro Maria
Cristina Manenti se disponibilizou para estar acompanhando, porém, o representante do
Ministério do Trabalho informou que ndo estara carregando as caixas e que a prefeitura ¢
quem deverd carrega-las, dessa forma, optamos por encaminhar um oficio solicitando
funcionarios a Secretaria Municipal de Agricultura, Meio-Ambiente e Zeladoria que possam
estar realizando este servigo. Em caso de negativa, os membros desta comissdo se preparario
para poder estar indo ao local e fazer o carregamento.

Ainda sobre documentos no antigo Arquivo Municipal, foi discutido o que sera feito a
respeito das caixas do Setor de Baixas que também se encontram no local. Foi decidido
oficializar o Setor para que va até o local ¢ adeque os documentos aos padrdes de
classificacdo estabelecidos pelo Decreto N® 5.268 de 02 de dezembro de 2016, conforme foi
solicitado aos setores no ano de instauragio do Decreto. No que se refere as caixas do Sctor
de Contabilidade, esta comiss@o ainda aguarda manifestacdo do Setor.

Por fim, discutiu-se a necessidade de alteracdo dos prazos correntes da tabela de
temporalidade vigente. Foi declarado que apenas os Setores de RH, Contabilidade e IPTU
ndo responderam ao oficio solicitando as alteragdes que o setor desejaria estar colocando,
apesar dos trés terem sido reiterados com exemplos de como os prazos ficariam em caos de

auséncia de reposta. Foi entdo acordado que, em raz8o do prazo para realiza¢do dessa



ESTADO DE SAO PAULO
Comissdo Especial de Classificagdo, Avaliacio e Reaval iagdo de Documentos
Decreto n® 7.261/ 2023

alteragdo ja ter se estendido além do que foi informado previamente, decidiu-se por estar,
este més, realizando oficio a Sccretaria Municipal de Gestéo Pablica informando o que foi
feito e o que foi solicitado pelos setores para que entdo possa ser realizada a alteragdo dos
prazos correntes, ja que outros setores tém urgéncia nessa alteragio para poderem estarem
encaminhando seus documentos para o Arquivo Municipal.

Nada mais a tratar, devidamente lida e assinada por todos os membros presentes.

Div-@,:%lena Schiavon Francisco de Paula Vitor de Melo Junior
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Ata de Deliberacio

Aos 04 dias do més de novembro do ano de 2023, as 11h00, a Comissdo Especial de
Classificacio, Avaliagdo e Reavaliagido de Documentos - CECAR, constituida pelo
Decreto n® 7.261, de 08 de margo 2023, os membros: Diva Helena Schiavon, Francisco de
Paula Vitor de Melo Janior, Gabriel Salles Minussi, Maria Cristina Manenti, Nath4lia Dias
Marcelino, Rafael Ubeda de Almeida Cabral ¢ Renata Cristina Aga Roque reduziram a
termo resposta ao oficio n® 032/2023 do Setor de Contabilidade, enviado a esta comissio
para solicitar o envio de cerca de 78 caixas a0 Arquivo Piblico Municipal. Todas as capas
foram analisadas e notamos erros no preenchimento das capas de identificacdo das caixas,
sendo elaborada uma resposta ao Setor para que sejam feitas as alteracGes necessdrias e
encaminhadas novamente para esta comisséo. O oficio foi elaborado, lido e aprovado por
todos os membros presentes citados, via comunicacio online.

Nada mais a tratar, devidamente lida e assinada por todos os membros presentes.

&
& i
Diva ena Schiavon Francisco de Paula Vitor de Melo Junior

A s Yooy VAT @ NUTOAY (NS

Gabriel Salles Minussi Maria Cristina Manenti

\Qﬁﬁfm Qoo ASMLIM G0 Am?fs

Nathalia Dias Marcelino




- Cris

PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
ESTADO DE SAO PAULO

Comissdo Especial de Classificagdo, Avaliagio e Reavaliagio de Documentos
Decreto n® 7.261/ 2023

Ata de Deliberacio

Aos 05 dias do més de novembro do ano de 2023, as 13h00, a Comissio Especial de
Classificagfio, Avaliagdo ¢ Reavaliagdo de Documentos - CECAR, constituida pelo
Decreto n® 7.261, de 08 de margo 2023, os membros: Diva Helena Schiavon, Francisco de
Paula Vitor de Melo Junior, Gabriel Salles Minussi, Maria Cristina Manenti, Nathélia Dias
Marcelino, Rafael Ubeda de Almeida Cabral e Renata Cristina Aga Roque reduziram a
termo os oficios n® 67/2023 ¢ 68/2023, ambos destinados A Secretaria Municipal de
Agricultura, Meio Ambiente e Zeladoria, para fins de solicitar a esta Secretaria funcionarios
para auxiliar no carregamento de caixas do Ministério do Tralho dia 13/11/2023 e para
solicitar transporte ¢ auxilio no carregamento de caixas no prédio da prefeitura para o
Arquivo Publico Municipal, em razio de se tratarem de cerca de 111 caixas e ndo haver
velculo para transporte no Arquivo Pablico Municipal. O oficio foi elaborado, lido e
aprovado por todos os membros presentes citados, via comunicagfo online.

Nada mais a tratar, devidamente lida e assinada por todos os membros presentes.
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Ata de Dcliberacio

Aos 06 dias do més de novembro do ano de 2023, as 19h00, a Comissio Especial de
Classificagio, Avaliagdo e Reavaliagio de Documentos - CECAR, constituida pelo
Decreto n° 7.261, de 08 de marco 2023, os membros: Diva Helena Schiavon, Francisco de
Paula Vitor de Melo Junior, Gabriel Salles Minussi, Maria Cristina Manenti, Nathalia Dias
Marcelino, Rafacl Ubeda de Almeida Cabral e Renata Cristina Aga Roque reduziram a
termo o oficio n® 69/2023, destinado & Secretaria Municipal de Gestio Publica, para fins de
solicitar a esta Secretaria funciondrio capacitado para estar acompanhando esta comissio
em seus processos de eliminagdo de documentos junto a Usina Itaiquara, uma vez que esta
comissdo contava anteriormente com a superviséo do antigo auditor interno, cargo que, no
atual momento, encontra-se vago. O oficio foi elaborado, lido e aprovado por todos os
membros presentes citados, via comunicagio online.

Nada mais a tratar, devidamente lida e assinada por todos os membros presentes.
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Ata de Deliberacio 1

Aos 10 dias do més de novembro do ano de 2023, as 19h00, a Comissio Especial de
Classificagdo, Avaliagfo ¢ Reavaliagdo de Documentos - CECAR, constituida pelo
Decreto n® 7.261, de 08 de marcgo 2023, os membros: Diva Helena Schiavon, Francisco de
Paula Vitor de Melo Junior, Gabriel Salles Minussi, Maria Cristina Manenti, Nathalia Dias
Marcelino, Rafael Ubeda de Almeida Cabral e Renata Cristina Aga Roque reduziram a
termo o oficio n® 70/2023, destinado ao Setor de Baixas, para fins de solicitar ao Setor que
comparega a antiga sede do Arquivo Publico Municipal, na FEPASA, em razio de
documentos pertencente ao Setor que estdo nesse local, em caixas que ndo estdo
classificadas de acordo com o decreto n° 5.268 de 02 de dezembro de 2016. O oficio foi
elaborado, lido e aprovado por todos os membros presentes citados, via comunica¢o
online.

Nada mais a tratar, devidamente lida ¢ assinada por todos os membros presentes.
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Ata de Deliberacio

Aos 13 dias do més de novembro do ano de 2023, a Comissdo Especial de Classificagio,
Avaliagio ¢ Reavaliacdo de Documentos - CECAR, constituida pelo Decreto n°® 7.26 1, de
08 de margo 2023, pelos membros: Diva Helena Schiavon, Francisco de Paula Vitor de
Melo Jinior, Gabriel Salles Minussi, Maria Cristina Manenti, Nathalia Dias Marcelino,
Rafacl Ubeda de Almeida Cabral ¢ Renata Cristina Aga Roque, dos quais o membro Maria
Cristina Manenti compareceu & antiga sede do Arquivo Publico Municipal na FEPASA,
para fins de estar acompanhando o recolhimento de caixas com documentos pertencentes ao
Ministério do Trabalho que estavam no local. Sendo que o agendamento e processo para
recolhimento das caixas foi realizado através de esforcos dos membros desta comissio. As
caixas foram recolhidas e um relatério com fotos foi elaborado e aprovado por todos os
membros da comissao, o qual faz parte integrante desta ata.

Nada mais a tratar, devidamente lida e assinada por todos os membros presentes.
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ACOMPANHAMENTO DA RETIRADA DAS CAIXAS DO MINISTERIO DO TRABALHO

No dia treze de novembro de dois mil e vinte e trés esta Comiss3o esteve
presente no Arquivo Velho, na antiga Estagdo Mogiana para acompanhar a
retirada das caixas do Ministério do Trabalho.

Nesta retirada, estava presente a representante desta Comissio Maria
Cristina Manenti, o Sr. Fabricio representando o Ministério do Trabalho e
alguns funciondrios do Patio desta Prefeitura que foram auxiliar no
carregamento das caixas, foram carregadas 33 caixas que seguiram para o
Ministério do Trabalho — Unidade Sdo Carlos, conforme oficio entre CECAR
e Ministério do Trabalho

Tudo ocorreu dentro das normalidades e chegamos ao fim deste trabalho
positivamente, sem mais a relatar, seguem fotos anexas tiradas no local.

Sao José do Rio Pardo, 13 de novembro de 2023.

CECAR
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Ata de Deliberagio

Aos 21 dias do més de novembro do ano de 2023, as 19h00, a Comisséo Especial de
Classificagdio, Avaliagio e Reavaliagio de Documentos - CECAR, constituida pelo
Decreto n® 7.261, de 08 de margo 2023 ¢ alterado pelo Decreto n® 7.511, de 21 de
novembro de 2023, os membros: Diva Helena Schiavon, Francisco de Paula Vitor de Melo
Junior, Gabriel Salles Minussi, Maria Cristina Manenti, Silvia, Rafael Ubeda de Almeida
Cabral, Renata Cristina Aga Roque e Silvia Roque, reduziram a termo o oficio n® 71/2023,
destinado & Secretaria Municipal de Agricultura, Meio Ambiente ¢ Zeladoria, para fins de
solicitar um caminh@o e funcionarios para o transporte das caixas com documentos, cujos
termos de eliminagdo ja forma realizados, do Arquivo Piblico Municipal para sua
climinagéo na Usina Itaiquara no dia 25/11/2023. O oficio foi elaborado, lido ¢ aprovado
por todos 0s membros presentes citados, via comunicaggo online.

Nada mais a tratar, devidamente lida e assinada por todos os membros presentes.
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Ata de Deliberacio

Aos 22 dias do més de novembro do ano de 2023, a Comissédo Especial de Classificagdo,
Avaliagio e Reavaliagdo de Documentos - CECAR, constituida pelo Decreto n® 7.261, de
08 de margo 2023 e alterado pelo Decreto n® 7.511, de 21 de novembro de 2023, os
membros: Diva Helena Schiavon, Francisco de Paula Vitor de Melo Junior, Gabriel Salles
Minussi, Maria Cristina Manenti, Silvia, Rafael Ubeda de Almeida Cabral, Renata Cristina
Aga Roque e Silvia Roque, representada pelo seu membro: Renata Cristina Aga Roque,
esteve presente no Arquivo Publico Municipal para fins de realizar a separagio das caixas
com documentos constantes nas listagens de eliminagfio de documentos n°® 006/2023;
007/2023; 008/2023; e 009/2023, em razdo de que as mesmas ja tiveram seus termos de
eliminagfo realizados e estando agendada uma nova eliminagéo para o dia 25/11/2023, as
caixas precisaram ser separadas para serem carregadas junto com os demais documentos
para eliminagdo na antiga sede do Arquivo Publico Municipal.

Nada mais a tratar, devidamente lida e assinada por todos os membros presentes.
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