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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
ESTADO DE SAO PAULO

Comissdo Especial de Classificagio, Avaliagio e Reavaliagio de Documentos
Decreto n° 7.261/2023

Ata de Deliberacio

Aos 02 dias do més de outubro do ano de 2023, as 19h00, a Comissio Especial de

Classificacio, Avaliagio e Reavaliacdo de Documentos - CECAR, constituida pelo
Decreto n° 7.261, de 08 de margo 2023, os membros: Diva Helena Schiavon, Francisco de
Paula Vitor de Melo Janior, Gabriel Salles Minussi, Maria Cristina Manenti, Nathalia Dias
Marcelino, Rafael Ubeda de Almeida Cabral e Renata Cristina Aga Roque reduziram a
termo o oficio n°® 61/2023 ao Setor de Contabilidade, para fins de reiterar solicitagdo feita
anteriormente com o oficio n° 48/2023 — CECAR dirigido a0 mesmo, quanto a alteragio
dos prazos correntes em tabela de temporalidade, pois apesar do oficio nio ter sido
respondido, os prazos serdio invariavelmente alterados e acreditamos que em respeito ao
setor € o peso de sua palavra referente ao0s seus documentos, decidiu-se por elaborar o
oficio. O oficio foi claborado, lido e aprovado por todos os membros presentes citados, via
comunicagdo online.

Nada mais a tratar, devidamente lida ¢ assinada por todos os membros presentes.

Francisco de Pauyl Vii‘tlior de Melo Junior
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Comissdo Especial de Classificagdo, Aval iagdo e Reavaliagio de Documentos
Decreto n® 7.261/ 2023

Ata de Deliberacio

Aos 03 dias do més de outubro do ano de 2023, as 19h00, na sede da Comissdo Especial de
Classificacdo, Avaliagio e Reaval iagdo de Documentos - CECAR, constituida pelo Decreto
n° 7.261, de 08 de mar¢o 2023, localizada na Praca dos Trés Poderes, n° 01, Cenitro,
reuniram-se os membros: Diva Helena Schiavon, Francisco de Paula Vitor de Melo Junior,
Gabriel Salles Minussi, Maria Cristina Manenti, Nathélia Dias Marcelino, Rafael Ubeda de
Almeida Cabral ¢ Renata Cristina Aga Roque para fins de discutir as acoes que seriam
tomadas pela comissdo no més de outubro de 2023. Foi retomada a discussio da alteragdo
dos prazos correntes da tabela de temporalidade do Decreto 1° 3.268 de 02 de dezembro de
2016, para os sctores dentro do prédio da prefeitura municipal, sendo levantado que apenas
0s setores de Cadastro Imobiligrio / IPTU, RH e Contabilidade ainda ndo responderam o
mesmo dentro do prédio da prefeitura; aos trés foram encaminhados oficios que demonstram
as alteragdes que serdo feitas na auséncia de uma resposta ao oficio inicial, sendo que fora
dito nos oficios anteriores que a alterago aconteceria mesmo na auséncia de uma resposta.
A comissio decidiy por dar um prazo de 15 dias lteis para resposta para o ultimo oficio
protocolado e entdo tomar as medidas cabiveis para a alteragdo do decreto que deverd ser
previamente reportada para a Secretaria de Gestdo Publica. A UAC também estd com a
Iesposta pendente, nos sendo informado que se deve 4 pesquisa por possiveis entraves legais
na alteragio de prazo.

Também foram abordadas as providéncias necessérias referente is caixas que se encontram
na antiga sede do Arquivo Municipal, sendo que foi levantado que como o local precisara ser
desocupado, decidiu-se por encaminhar as caixas com documentos pertencentes ao

Ministério do Trabalho ao proprio. Esse encaminhamento ser comunicado através de oficio,
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pois como os documentos néo pertencem a Prefeitura Municipal e ndo se encaixam em tabela
de temporalidade, nao cabe a prefeitura destruir esses documentos, sendo que pretende-se,
por meio do oficio, solicitar que o Ministério do Trabalho encaminhe funcionario qualificado
para atestar s¢ os documentos pertencem de fato ou ndo a0 mesmo.

No que se refere a eliminagdo de documentos, foi discutido entre os membros da comissio a
melhor forma de responder aos questionamentos levantados em oficio da Secretaria de
Gestiio Ptblica a esta comissdo no que s€ referia ao uso do processo de incineracdo para a
eliminagdo dos documentos. A questoes fora discutidas e conclui-se que a resposta ao oficio
ja deveria ser enviada nesta semana, sendo que a demora na resposta, até entdo, ocorreu em
razio da espera de uma resposta 3s davidas desta comissdio que foram levadas para a
CONARQ e para o grupo “Recicleiros”. A CONARQ foi encaminhado um e-mail no qual
era solicitada a informag@do se o arquivo de Sdo Jos€ do rio Pardo esta sujeito as normas
impostas pelo SINAR sendo que néo foi encontrado o nome da cidade na lista de Entidades
Custodiadoras no Estado de S&o Paulo, tal informacao seria importante para embasar uma
resposta melhor, porém, nio obtivemos resposta até o momento. No que se refere ao
“Recicleiros” foi solicitado aos mesmos informagdes quanto a qual tipo de equipamento cles
precisariam com a realizagdo da desfragmentagao mecanica, 0s mesmos ndo responderam até
0 momento para que a comissao pudesse realizar uma cotacio de pregos do equipamento.
Considerando o prazo limite para uma resposta, a comissdo optou por encaminhar uma
resposta com o que foi possivel levantar até o momento.

Levantou-se a questdo das caixas do Setor de Contabilidade que serdo enviadas para o
Arquivo Municipal, sendo designado um membro para informar ao setor da necessidade de

oficio para o CECAR com o que sera enviado.
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Comissao Especial de

40 irdo a0 Arquivo Municipal para
verificaca '

listagem de eliminago,

Nada mais a tratar, devidamente lidg e assinada por todos os membros presentes.
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Ata de Deliberagio

Aos 04 dias do més de outubro do ano de 2023, as 19h00, a Comissdo Especial de
Classificagfio, Avaliacdo e Reavaliagdo de Documentos - CECAR, constituida pelo
Decreto n® 7.261, de 08 de mar¢o 2023, os membros: Diva Helena Schiavon, Francisco de
Paula Vitor de Melo Junior, Gabriel Salles Minussi, Maria Cristina Manenti, Nathélia Dias
Marcelino, Rafael Ubeda de Almeida Cabral e Renata Cristina Aga Roque reduziram a
termo o oficio n® 62/2023 A Secretaria Municipal de Gestiio Publica, para fins de elaborar
resposta ao oficio n°® 00231/2023/SGP ¢ncaminhado pela mesma, no qual foram feitos
questionamentos ao que foi apontado no oficio n° 60/2023 — CECAR. Foi discutida a forma
mais completa para responder aos questionamentos feitos pela Secretaria Municipal de
Gestdo Publica, com base no que foi respondido pelo servigo de assisténcia aos municipios
do arquivo do estado e o levantamento de informagdes que a comissdo conseguiu realizar
em tempo para responder de forma mais célere possivel. O oficio foi elaborado, lido e
aprovado por todos 0s membros presentes citados, via comunicacio online.

Nada mais a tratar, devidamente lida e assinada por todos os membros presentes.
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Ata de Deliberacio

Aos 10 dias do més de outubro do ano de 2023, as 19h00, a Comissdo Especial de
Classificagdo, Avaliagio e Reavaliagio de Documentos - CECAR, constituida pelo
Decreto n® 7.261, de 08 de margo 2023, os membros: Diva Helena Schiavon, Francisco de
Paula Vitor de Melo Janior, Gabriel Salles Minussi, Maria Cristina Manenti, Nath4lia Dias
Marcelino, Rafael Ubeda de Almeida Cabral e Renata Cristina Aga Roque reduziram a

termo o oficio n°® 63/2023 ao Ministério do Trabalho, para fins de solicitar 40 mesmo

caixas se encontram, O oficio foi elaborado, lido e aprovado por todos 0s membros
presentes citados, via comunicagio online,

Nada mais a tratar, devidamente lida e assinada por todos os membros presentes.
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Ata de Deliberagio

Aos 14 dias do més de outubro do ano de 2023, no periodo da manhd, a Comissdo
Especial de Classificagio, Avaliagdo e Reavaliagio de Documentos - CECAR, constitufda
pelo Decreto n® 7.261, de 08 de mar¢o 2023, com os membros: Diva Helena Schiavon,
Francisco de Paula Vitor de Melo Junior, Gabriel Salles Minussi, Maria Cristina Manenti,
Nathalia Dias Marcelino, Rafael Ubeda de Almeida Cabral e Renata Cristina Aga Roque,
dos quais os membros: Gabriel Salles Minussi, Rafael Ubeda de Almeida Cabral e Renata
Cristina Aga Roque, compareceram 4 antiga sede do Arquivo Publico Municipal para
verificagdio das caixas da Secretaria Municipal de Seguranca e Trénsito, bem como as caixas
pertencentes ao Ministério do Trabalho. As caixas da Secretaria de Trinsito nio foram
localizadas em meio as caixas do Setor de Contabilidade. As caixas do Ministério do
Trabalho foram separadas, contadas, medidas e fotografadas, assim como caixas pertencentes
a Secretara Municipal de Satde, que também forma encontradas. No mesmo dja, por meio

de comunicagio online, foi expedido o relatério, o qual faz parte integrante da presente ata.
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uncionarios ao local para que recolham as caixas e realizem o procedimento correto
para envio de caixas ao Arquivo Publico Municipal.

para verificacio destes documentos.

Sem mais para o momento, esta Comissio encerra esta visita.

S3do José do Rio Pa 0, 14 de outubro de 2023.




Seguem fotos da visita:
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Ata de Deliberagio

Aos 14 dias do més de outubro do ano de 2023, as 13h00, a Comissio Especial de
Classifica¢fo, Avaliago e Reavaliagdo de Documentos - CECAR, constituida pelo Decreto
n°7.261, de 08 de marg¢o 2023, os membros: Diva Helena Schiavon, Francisco de Paula Vitor
de Melo Jinior, Gabriel Salles Minussi, Maria Cristina Manenti, Nathalia Dias Marcelino,
Rafael Ubeda de Almeida Cabral ¢ Renata Cristina Aga Roque reduziram a termo o oficio
n° 64/2023 a Sccretaria Municipal de Saude, referente as caixas da Secretaria Municipal de
Saude no antigo Arquivo Municipal, pois em visita a Antiga sede do Arquivo Piblico
Municipal no dia 14/ 10/2023, foi constatada a presenga de caixas pertencentes & Secretaria
de Satde que ndo estavam presentes em nossa tltima visita e considerando a necessidade da
liberagdo do €Spaco ¢ que as mesmas foram enviadas sem autoriza¢do desta comissao,
decidimos por informar a secretaria responsavel e solicitar a retirada das caixas. O oficio foi
elaborado, lido ¢ aprovado por todos os membros presentes citados, via comunicagfo online.

Nada mais a tratar, devidamente lida e assinada por todos 0s membros presentes.
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Ata de Deliberacio

Aos 15 dias do mes de outubro do ano de 2023, as 13h00, a Comissio Especial de

Classificagio, Avaliagdo e Reavaliagdo de Documentos - CECAR, constituida pelo Decreto
n®7.261, de 08 de margo 2023, os membros: Diva Helena Schiavon, Francisco de Paula Vitor
de Melo Jinior, Gabriel Salles Minussi, Maria Cristina Manenti, Nathalia Dias Marcelino,
Rafael Ubeda de Almeida Cabral e Renata Cristina Aga Roque reduziram a termo resposta

ao oficio n°07/2023/1CSC do Setor de Relagges [nstitucionais e Expediente ¢ oficio especial

caixas com documentos a0 Arquivo Publico Municipal. Esta comissdo, com base na tabela
de temporalidade do decreto n°® 5.268 de 02 de dezembro de 2016, analisoy as capas das
caixas ¢ formulou resposta para ser enviada aos setores com as corregdes que devem ser feitas
para autoriza¢do do envio para o Arquivo Publico Municipal. A resposta foi elaborada, lida
¢ aprovada por todos 0s membros presentes citados, via comunica¢io online,

Nada mais a tratar, devidamente lida e assinada por todos os membros presentes.
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Ata de Deliberacio

Aos 16 dias do més de outubro do ano de 2023, as 19h00, a Comissio Especial de
Classificagfo, Avaliacio e Reavaliacio de Documentos - CECAR, constituida pelo
Decreto n® 7.261, de 08 de margo 2023, os membros: Diva Helena Schiavon, Francisco de
Paula Vitor de Melo J Unior, Gabriel Salles Minussi, Maria Cristina Manenti, Nathalia Dias
Marcelino, Rafael Ubeda de Almeida Cabral e Renata Cristina Aga Roque reduziram a
termo o oficio n® 65/2023 a Secretaria Municipal de Turismo e Cultura, solicitando uma
previsdo para a desocupagio da antiga sede do Arquivo Municipal, pois ja notamos em
visita ¢ em consulta com os membros da secretaria que as salas com caixas no Antigo
Arquivo Publico logo deverio ser desocupados e pretendemos obter uma resposta oficial
para encaminhar a mesma ao Setor de Contabilidade para informar ao setor e & Secretaria
de Gestdo Piiblica do prazo para verificar os documentos nas caixas. O oficio foi elaborado,
lido e aprovado por todos os membros presentes citados, via comunicacéio online.

Nada mais a tratar, devidamente lida e assinada por todos os membros presentes.
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