PREFEITURA MUN ICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
ESTADO DE SAO PAULO

Comissdo Especial de Classificagdo, Avaliagdo ¢ Reavaliagdo de Documentos
Decreto n® 7.560/2024

Ata de Deliberacio

Ao 01 dia do més de novembro do ano de 2024, a Comissao Especial de Classificagio,
Avaliagdo e Reavaliacdo de Documentos - CECAR, constituida pelo Decreto n® 7.560, de 22
de janeiro de 2024, os membros: Francisco de Paula Vitor de Melo Junior, Gabriel Salles
Minussi, Lucimara Dessordi D’Ornelas Mantovani, Maria Cristina Manenti, Rafael Ubeda
de Almeida Cabral, Renata Cristina Aga Roque e Silvia Roque reduziram a termo relatdrio
referente a visita in loco ao antigo Arquivo Publico Municipal , realizada no periodo da tarde,
do dia 01/11/2024, estando a comissdo representada pelo membro: Silvia Roque, com a
finalidade de analisar as caixas pertencentes a Secretaria Municipal de Saude que estdo nas
dependéncias no antigo arquivo (atual Secretaria de Turismo ¢ Cultura). Foram identificadas
e separadas 25 caixas. No entanto. cerca de outras dez caixas necessitam de uma segunda
visita para confirmagdo dos prazos na tabela de temporalidade. Um relatdrio foi elaborado e
aprovado pelos membros presentes da comissdo, via comunicagdo online, o qual estara
disponivel juntos a esta ata no portal da transparéncia do municipio. Nada mais a tratar,
devidamente lida e assinada por todos os membros presentes.
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VISITA IN LOCCO 01 DE NOVEMBRO DE 2024

Aos 01 dias do més de novembro do ano de 2024, esta Comissio fez uma visita in loco
as dependencias do antigo Arquivo Pdblico Municipal (atual Secretaria de Turismo e
Cultura), para verificacfo das caixas da Secretaria Municipal de Satide e identificar quais
delas devem ser removidas ¢ devidamente armazenadas no arquivo novo ou incineradas. A
representande Silvia Roque foi acompanhando os servidores da SMS senhora Camila Vieira
Alfredo ¢ o senhor Nathan do Espirito Santo Borges e foram recebidos pela senhora Renata
Cristina Aga Roque, também menbro da comissao ¢ funcionaria da Secretaria de Turismo e
Cultura.

Foram identificadas ¢ separadas 25 caixas destinadas a incineragdo. No entanto, cerca
de outras dez caixas necessitam de uma segunda visita para confirmacéo dos prazos na tabela
de temporalidade e devido a0 estado danificado do conteudo. Além disso, serd necessario
reencaixota-las, pois o material estd em avancado estado de deterioragio.

Nada mais a tratar, devidamente lida e assinada por todos os membros presentes.

~

R;nata Ci:is-%g\[&/\goque

\

Silvia Roque




PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
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L Ata de Deliberaciio T

Ao 05 dias do més de novembro do ano de 2024, as 19h00, a Comissdo Especial de

Classificacdo, Avaliacdo e Reavaliagdo de Documentos - CECA R, constituida pelo Decreto
n® 7.560, de 22 de janciro de 2024, reuniram-se na sala n° 13, no prédio da Fundagdo
Educacional, os membros: Francisco de Paula Vitor de Melo Junior, Gabriel Salles Minussi,
Lucimara Dessordi D’ornelas Mantovani, Maria Cristina Manenti, Rafael Ubeda de Almeida
Cabral, Renata Cristina Aga Roque ¢ Silvia Roque, para fins de discutir as a¢des que seriam
tomadas pela comissio no més de novembro de 2024.

Primeiramente, foi discutida a necessidade de realizacdo da eliminacdo de
documentos com prazos vencidos no Arquivo Publico Municipal. Foi informado que em
contato com a Secretaria de Agricultura, Mecio Ambicnte e Zeladoria, o secretario
responsavel ndo tinha interesse em fornecer o transporte necessdrio no final de semana e
solicitou que, se possivel, fosse verificada a possibilidade de realizar o processo durante a
semana. Para verificar a possibilidade, foi acordado estar realizando um oficio para a
secretaria solicitando o transporte e entdo remeter 4 Secretaria Municipal de Gestdo Pablica
para parecer quanto ao solicitado.

Ato continuo, foi discutida a necessidade de encontrar mais pallets de madeira para o
Arquivo Publico Municipal, em razdo do atraso da chegada de novas prateleiras. Foi
acordoado que se tentaria encontrar novas empresas que pudessem estar cedendo pallets que
estcjam para descarte com supermercados da cidade ou verificar com o Patio Municipal.
Sendo que, por fim, caso ndo fosse obtido sucesso, seria realizada a criagdo de um orgamento
para a compra dos mesmos.

Também foi discutido que se cobraria o Setor de Contabilidade para assinatura da
listagem de eliminag&o dos documentos que se encontram na antiga sede do Arquivo Publico
Municipal para posterior publicacio de edital de eliminagdo de documentos. Quanto s caixas

da saide no mesmo local, ficou acordado que um membro da comissdo estaria
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acompanhando uma visita para avaliagio dos documentos e montagem de relatorio para
andlise da comissdo. Considerando que ainda existem documentos no local que precisam da
publicagéo de novo codigo em tabela de temporalidade, foi discutida a necessidade de envio
3 Secretaria Municipal de Gestdo Publica de oficio solicitando a publicagdo de prazos de
codigos alterados e de novo codigo.

Por fim, foi acordado que os membros irfio se organizar para realizar a visita in loco

ao Arquivo Publico Municipal apds resolvida a questao da eliminacdo dos documentos neste

A

mes.

Nada mais a tratar, devidamente lida e assinada por todos os membros presentes.
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Ata de Deliberacio

Aos 06 dias do més de novembro do ano de 2024, as 19h00, a Comissio Especial de
Classificagio, Avaliagdo ¢ Reavaliagdo de Documentos - CECAR, constituida pelo Decreto
n®7.560, de 22 de janeiro de 2024, os membros: Francisco de Paula Vitor de Melo Janior,
Gabriel Salles Minussi, Lucimara Dessordi D’ornelas Mantovani, Maria Cristina Manenti,
Rafael Ubeda de Almeida Cabral. Renata Cristina Aga Roque e Silvia Roque reduziram a
termo o oficio n® 058/2024 direcionado Secretaria Municipal de Agricultura, Meio Ambjente
¢ Zeladoria, para fins de solicitar transporte, nos finais de semana, das caixas no Arquivo
Publico Municipal que devem ser eliminadas. O oficio foi elaborado, lido ¢ aprovados por
todos os membros presentes citados, via comunicagdo online.

Nada mais a tratar, devidamente lida e assinada por todos os membros presentes.
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Ata de Deliberacio

Aos 09 dias do més de novembro do ano de 2024, as 19h00, a Comissdo Especial de
Classificaco, Avaliagdo e Reavaliagio de Documentos - CECAR, constitufda pelo Decreto
n° 7.560, de 22 de Janeiro de 2024, os membros: Francisco de Paula Vitor de Melo Janior,
Gabriel Salles Minussi, Lucimara Dessordi D’ornelas Mantovani, Maria Cristina Manenti,
Rafael Ubeda de Almeida Cabral, Renata Cristina Aga Roque e Silvia Roque, reduziram a
termo o edital de eliminagdo de documentos n°® 021/2024, referente aos documentos
periencentes ao Setor de Contabilidade, com base na listagem de eliminacfio n° 019/2024,
para fins de, seguindo as diretrizes do Decreto n°® 5.268 de 02 de dezembro de 2016,
estabelecer prazo de 30 dias correntes para manifestagdo de interesse nos documentos antes
da publicagdo do termo de climinagdo, para que os documentos possam ser devidamente
eliminados. Esta comissio pretende que a publicagdo do edital em dirio oficial acontega no
dia 11/11/2024. O edital foi claborado, lido e aprovado por todos os membros presentes
citados via comunicacio online.

Nada mais a tratar, devidamente lida e assinada por todos os membros presentes.
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Ata de Deliberacio

Aos 10 dias do més de novembro do ano de 2024, as 19h00, a Comissdo Especial de
Classificagdo, Avaliagdo e Reavaliacdo de Documentos - CECAR, constituida pelo Decreto
n°® 7.560, de 22 de janeiro de 2024, os membros: Francisco de Paula Vitor de Melo Janior,
Gabriel Salles Minussi, Lucimara Dessordi D’ornelas Mantovani, Maria Cristina Manenti,
Rafael Ubeda de Almeida Cabral, Renata Cristina Aga Roque ¢ Silvia Roque reduziram a
termo o oficio n°® 059/2024 direcionado ao Fonseca Supermercados, para fins de solicitar
pallets de madeira que a empresa tenha para descarte, para uso no Arquivo Publico
Municipal. O oficio foi elaborado, lido e aprovados por todos os membros presentes citados,
via comunicag¢io online.

Nada mais a tratar, devidamente lida ¢ assinada por todos os membros presentes.
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Ata de Deliberaciio

Aos 16 dias do més de novembro do ano de 2024, as 19h00, a Comissio Especial de

Classificagio, Avaliagio e Reavaliagiio de Documentos - CECAR, constituida pelo Decreto
n° 7.560, de 22 de Jjaneiro de 2024, os membros: Francisco de Paula Vitor de Melo Janior,
Gabriel Salles Minussi, Lucimara Dessordi D’ornelas Mantovani, Maria Cristina Manenti,
Rafael Ubeda de Almeida Cabral, Renata Cristina Aga Roque ¢ Silvia Roque reduziram a
termo o oficio n® 060/2024 direcionado Secretaria Municipal de Satde, para fins de solicitar
transporte, nos finais de semana, das caixas no Arquivo Pablico Municipal que devem ser
climinadas, juntamente com resposta ao oficio n® 00704-2024-SMS da Secretaria Municipal
de Satde. O oficio foi elaborado, lido e aprovados por todos os membros presentes citados,
via comunicacio online.

Nada mais a tratar, devidamente lida ¢ assinada por todos os membros presentes.
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Ata de Deliberagio j

Aos 19 dias do més de novembro do ano de 2024, as 19h00, a Comissio Especial de

Classificacio, Avaliagdo e Reavaliagido de Documentos - CECAR, constituida pelo Decreto
n® 7.560, de 22 de janeiro de 2024, os membros: Francisco de Paula Vitor de Melo Junior,
Gabriel Salles Minussi, Lucimara Dessordi D’ornelas Mantovani, Maria Cristina Manenti,
Rafael Ubeda de Almeida Cabral, Renata Cristina Aga Roque e Silvia Roque reduziram a
termo o oficio n® 061/2024 direcionado a Farmacia Municipal, para fins de oferecer resposta
ao oficio n°® 00038/2024/FAM da Farmicia Municipal, juntamente com a claboracdo de
codigos para inclusdo em tabela de temporalidade. O oficio foi elaborado, lido e aprovados
por todos os membros presentes citados, via comunicacdo online.

Nada mais a tratar, devidamente lida e assinada por todos os membros presentes.
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Ata de Deliberacio

Aos 21 dias do més de novembro do ano de 2024, as 19h00, a Comissio Especial de
Classificacio, Avaliagdo ¢ Reavaliacio de Documentos - CECAR, constituida pelo
Decreto n° 7.560, de 22 de janeiro de 2024, 0s membros: Francisco de Paula Vitor de Melo
Junior, Gabriel Salles Minussi, Maria Cristina Manenti, Rafael Ubeda de Almeida Cabral,
Renata Cristina Aga Roque e Silvia Roque, reduziram a termo relatério referente a mais
uma visita in loco ao Arquivo Pablico Municipal, realizada no periodo da tarde, estando a
comissdo representada pelo membro: Renata Cristina Aga Roque, para fins de avaliar as
condigdes nas quais o Arquivo se encontra. Um relatdrio foj elaborado e aprovado pelos
membros presentes da comissio, via comunicagdo online, o qual estard disponivel junto a
esta ata no portal da transparéncia do municipio.

Nada mais a tratar, devidamente lida e assinada por todos os membros presentes.
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VISITA IN LOCCO 21 DE NOVEMBRO DE 2024

Aos 21 dias do més de novembro do ano de 2024, esta Comissio fez uma visita

in loco as dependencias do Arquivo Publico Munipal , a representante Renata
Cristina Aga Roque foi recebida pelo funciondrio Jodo Bosco e Jesus, que relatou
que seria feita uma dedetizagfo, contra ratos e baratas, que por ser perto do rio,
encontraram esses bichos peconhentos, a0 manusearem as caixas e transitando pelo
local. A dedetizagdo iria acontecer hoje mesmo. Sobre morcegos, disseram que
sumiram do local.

As caixas que j4 foram elencadas em editais e prontas para a incineracio estdo
devidamente separadas, porém tomando grande parte do espago, sendo assim 08
funcionarios pediram uma certa urgéneia na incineracio, para que possam receber
caixas novas.

Sobre goteiras, durante todos 0s dias de muita chuva, nada foi encontrado.

Informaram também que agora o Arquivo abre das 7h00 as 17h00 com a
seguinte escala: das 7h00 as 13h - Jodo Bosco ¢ das 8H00 as 11h00 ¢ 13h00 as 17h00
- Reinaldo e Jesus

E que a partir de 15/12/2024 até 02/0 172025 o Arquivo se encontrard fechado,
devido a férias coletivas.

Esta comissao ficou satisfeita com a limpeza do Arquivo. E aguardamos que com a

chegada de novas prateleiras, as caixas possam ser organizadas de melhor forma.

Sem mais para o momento, nos colocamos a disposicéo.

Sdo José do Rio Pardo, 21 de novembro de 2024
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Ata de Deliberacio
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Aos 23 dias do més de novembro do ano de 2024, as 19h00, a Comissio Especial de

Classificacgo, Avaliag@o ¢ Reavaliacdo de Documentos - CECAR, constituida pelo Decreto
n° 7.560, de 22 de janeiro de 2024, os membros: Francisco de Paula Vitor de Melo Janior,
Gabriel Salles Minussi, Lucimara Dessordi D’ornelas Mantovani, Maria Cristina Manenti,
Rafae] Ubeda de Almeida Cabral, Renata Cristina Aga Roque e Silvia Roque reduziram a
termo o oficio n® 062/2024 direcionado i Secretaria Municipal de Esporte e Lazer, para fins
de solicitar transporte para o carregamento de caixas no Arquivo Pblico Municipal. Também
foi feito o oficio n° 063/2024 direcionado a Secretaria Municipal de Agricultura, Meio
Ambiente e Zeladoria para solicitar carregamento e transporte de caixas até o Arquivo
Pablico Municipal. O oficio foi ¢laborado, lido ¢ aprovados por todos os membros presentes
citados, via comunicag¢io online.

Nada mais a tratar, devidamente lida ¢ assinada por todos os membros presentes.
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Ata de Deliberacio

Aos 24 dias do més de novembro do ano de 2024, as 19h00, a Comissio Especial de

Classificagso, Avaliagdo ¢ Reavaliagio de Documentos -

CECAR, constituida pelo Decreto

n° 7.560, de 22 de Janeiro de 2024, os membros: Francisco de Paula Vitor de Melo Junior,

Gabriel Salles Minussi, Lucimara Dessordi D ornelas Mantovani, Maria Cristina Manenti,

Rafael Ubeda de Almeida Cabral, Renata Cristina Aga Roque ¢ Silvia Roque reduziram a

termo o oficio n°® 064/2024 direcionado a Sccretaria Municipal de Gestio Publica, para fins

de solicitar autorizagdo para acompanhamento de climinagio de documentos em horario que

possa estar ocorrendo dentro do expediente dos membros da comissdo. O oficio foi

elaborado, lido e aprovados por todos os membros presentes citados, via comunicagio online.

Nada mais a tratar, devidamente lida ¢ assinada por todos os membros presentes.
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