=45,
PG o % )

PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
ESTADO DE SAO PAULO

Comissdo Especial de Classificagdo, Avaliagao e Reavaliagdo de Documentos
Decreto n° 7.560/2024

L Ata de Deliberacao

Aos 01 dia do més de dezembro do ano de 2024, as 19h00, a Comissdo Especial de
Classificagdo, Avaliagdo ¢ Reavaliagdo de Documentos - CECAR, constituida pelo Decreto
n° 7.560, de 22 de janeiro de 2024, os membros: Francisco de Paula Vitor de Melo Junior,
Gabriel Salles Minussi, Lucimara Dessordi D’ornelas Mantovani, Maria Cristina Manenti,
Rafael Ubeda de Almeida Cabral, Renata Cristina Aga Roque ¢ Silvia Roque reduziram a
termo o oficio n® 065/2024 dirccionado a Secretdrio Municipal de Agricultura, Meio
Ambiente ¢ Zeladoria, para fins de solicitar transporte para o carregamento ¢
descarregamento de caixas no Arquivo Pablico Municipal, at¢ a Usina Itaiquara para
eliminagdo de documentos. O oficio foi elaborado, lido e aprovados por todos 0s membros
presentes citados, via comunicagio online.

Nada mais a tratar, devidamente lida ¢ assinada por todos os membros presentes.
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PREFEITURA MUNICIPAL Di@ SAO JOSE DO RIO PARDO
ESTADO DE SAO PAULO

Comissdo Especial de Classificagdo, Avaliagdo ¢ Reavaliagdo de Documentos
Decreto n® 7.560/2024

Ata de Deliberacao

Aos 05 dias do més de dezembro do ano de 2024, as 19h00, a Comissdo Especial de
Classifica¢do, Avaliagdo ¢ Reavaliagdo de Documentos - CECAR, constituida pelo Decreto
n° 7.560, de 22 de janciro de 2024, os membros: Francisco de Paula Vitor de Melo Junior,
Gabriel Salles Minussi, Lucimara Dessordi D’ornelas Mantovani, Maria Cristina Manenti,
Rafael Ubeda de Almeida Cabral, Renata Cristina Aga Roque ¢ Silvia Roque reduziram a
termo o Termo de Eliminag¢do de Documentos n°02/2024, referente aos Editais de Ciéncia
de Eliminagio de Documentos de n® 12/2024; 13/2024: 14/2024; 15/2024; 16/2024; 17/2024;
18/2024: 19/2024; 20/2024; conforme determinag@o do decreto n® 7769, de 11 de novembro
de 2024. O Termo foi elaborado, lido ¢ aprovados por todos os membros presentes citados,
via comunicag¢do online.

Nada mais a tratar, devidamente lida e assinada por todos os membros presentes.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
ESTADO DE SAO PAULO

Comissdo Especial de Classificagdo, Avaliagdo e Reavaliagéo de Documentos
Decreto n°® 7.560/2024

r Ata de Deliberagio

Aos 06 dias do més de dezembro do ano de 2024, as 19h00, a Comissdo Especial de

Classificagdo, Avaliagdo ¢ Reavaliagdo de Documentos - CECAR, constituida pelo Decreto
n° 7.560, de 22 de janciro de 2024, os membros: Francisco de Paula Vitor de Melo Janior,
Gabriel Salles Minussi, Lucimara Dessordi D’ornelas Mantovani, Maria Cristina Manenti,
Rafael Ubeda de Almeida Cabral, Renata Cristina Aga Roque e Silvia Roque reduziram a
termo relatério de acompanhamento de climinag¢do de documentos, no qual os membros da
comissdo: Maria Cristina Manenti ¢ Renata Cristina Aga Roque, fizeram o acompanhamento
da eliminagdo na Usina Itaiquara. O relatério foi elaborado, lido e aprovados por todos os
membros presentes citados, via comunicagdo online, sendo parte integrante desta ata no
portal da transparéncia do municipio.

Nada mais a tratar, devidamente lida ¢ assinada por todos 0s membros presentes.

Francisco de Paul or de Melo Janior Gabriel Salles Minussi
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RELATORIO DE ACOMPANHAMENTO DE INCINERAGAO DIA
06/12/2024

Na manha do dia 06/12/2024, a senhora Renata Aga Roque e a senhora Maria
Cristina Manenti ambas representantes da Comissao Especial de Avaliagao e
Eliminagcdo do Arquivo Municipal — CECAR, estiveram acompanhando a
incineracao de caixas de documentos na usina ltaiquara, conforme fotos anexas.

Nos encontramos no arquivo municipal onde fomos recepcionadas pelo

funcionario ali presente senhor Jodo Bosco, o caminhao da prefeitura que foi
designado para levar as caixas com 0s documentos ja estava, pontualmente, as
7:30 minutos e comegou assim o carregamento das 109 caixas, conforme oficio
e edital ja previamente divulgado.

Aproveitamos os trabalhos de incineragao para solicitar a doagao de pallets e
uma vez que o Arquivo Municipal, no momento, esta desprovido de prateleiras e
precisamos para armazenar as caixas que se encontram no chao.

L& falamos de inicio com a senhorita Leticia que nos encaminhou para o senhor
Sérgio (Chibinha), que prontamente se propds a falar com o diretor comercial
senhor Glenn que nos doou cerca de 30 a 50 pallets e ficamos de retirar dia
13/12/2024, quando voltaremos para eliminar mais caixas com documentos.

A incineracao transcorreu sem nenhum problema, contamos com a ajuda de 01
funcionario da Usina ltaiquara e 3 funcionarios da nossa prefeitura, conforme
fotos anexas.

Sem mais, encerramos este relatorio.

S30 José do Rio Pardo,06 de dezembro de 2024.
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Fotos anexas abaixo
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
ESTADO DE SAO PAULO
Comissdo Especial de Classificagdo, Avaliag@o e Reavaliagdo de Documentos
Decreto n® 7.560/2024

Ata de Deliberaciao

Aos 07 dias do més de dezembro do ano de 2024, as 19h00, a Comissdo Especial de
Classificagdo, Avaliag@o ¢ Reavaliagdo de Documentos - CECAR, constituida pelo Decreto
n® 7.560, de 22 de janciro de 2024, os membros: Francisco de Paula Vitor de Melo Junior,
Gabriel Salles Minussi, L.ucimara Dessordi D’ornelas Mantovani, Maria Cristina Manenti,
Rafael Ubeda de Almeida Cabral, Renata Cristina Aga Roque ¢ Silvia Roque reduziram a
termo o oficio n°® 066/2024 dirccionado a Sceretario Municipal de Saude, para fins de
oferecer resposta ao oficio n® 00731/2024/SMS da Secretaria Municipal de Satde. O oficio
foi elaborado, lido e aprovados por todos os membros presentes citados, via comunicagdo
online.

Nada mais a tratar, devidamente lida ¢ assinada por todos os membros presentes.

Francisco de Paula{ or de Melo Junior Gabricl Salles Minussi
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
ESTADO DE SAO PAULO

Comissdo Especial de Classificagdo, Avaliagdo ¢ Reavaliagdo de Documentos
Decreto n® 7.560/2024

Ata de Deliberacio

Aos 08 dias do més de dezembro do ano de 2024, as 19h00, a Comissdo Especial de
Classificagdo, Avaliagdo ¢ Reavaliagdo de Documentos - CECAR, constituida pelo Decreto
n°® 7.560, de 22 de janciro de 2024, os membros: Francisco de Paula Vitor de Melo Junior,
Gabriel Salles Minussi, Lucimara Dessordi D’ornelas Mantovani, Maria Cristina Manenti,
Rafael Ubeda de Almeida Cabral, Renata Cristina Aga Roque e Silvia Roque reduziram a
termo o oficio n® 067/2024 dirccionado a Secretario Municipal de Obras e Servigos, para fins
de esclarecer o atraso na realizagdo da mudanga dos documentos na antiga sede do Arquivo
Publico Municipal, para sua nova sede e solicitar a prorrogagdo do periodo para realizar a
mudanca. O oficio foi elaborado, lido ¢ aprovados por todos os membros presentes citados,
via comunicagdo online.

Nada mais a tratar, devidamente lida ¢ assinada por todos os membros presentes.

Francisco de Pau;a ;[ﬁ ér de Melo Junior Gabriel Salles Minussi
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ESTADO DE SAO PAULO
Comisséo Especial de Classificagdo, Avaliagio e Reavaliagdo de Documentos
Decreto n® 7.560/2024

Ata de Deliberacio

Aos 11 dias do més de dezembro do ano de 2024, as 19h00, a Comissio Especial de
Classificag@o, Avaliagdo ¢ Reavaliagdo de Documentos - CECAR, constituida pelo Decreto
n® 7.560, de 22 de janeiro de 2024, os membros: Francisco de Paula Vitor de Melo Junior,
Gabriel Salles Minussi, Lucimara Dessordi D’ornelas Mantovani, Maria Cristina Manenti,
Rafael Ubeda de Almeida Cabral, Renata Cristina Aga Roque e Silvia Roque reduziram a
termo relatorio de acompanhamento de transporte de documentos na antiga sede do Arquivo
Publico Municipal para sua nova sede, 0 acompanhamento da mudanga foi feito pelo membro
desta comissdo: Renata Cristina Aga Roque. O relatério foi elaborado, lido e aprovados por
todos os membros presentes citados, via comunicagdo online, sendo parte integrante desta
ata no portal da transparéncia do municipio.

Nada mais a tratar, devidamente lida ¢ assinada por todos os membros presentes.

Gabriel Salles Minussi
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RELATORIO DE ACOMPANHAMENTO DE TRANSPORTE DIA 11/12/2024

Na manhéa do dia 11/12/2024, a senhora Renata Cristina Aga Roque,
representante da CECAR, esteve acompanhando e orientando os funcionarios da
Secretaria Municipal de Agricultura, Meio ambiente e Zeladoria, no transporte das
caixas com documentos que se encontravam na antiga estacéo ferroviaria
(terceira parte da estacao), atual sede da Secretaria Municipal de Turismo e
Cultura, para a atual sede do Arquivo Publico Municipal, em razdo da solicitacéo
da Secretaria Municipal de Obras e Servigos para o desocupagéo do local, para
fins de dar continuidade com a reforma do prédio.

Neste primeiro dia de transporte, foram transportadas as caixas da
Secretaria Municipal de Saude, do Setor de Baixas da prefeitura, do Setor de
Recursos Humanos da prefeitura e da Comissédo de Recursos Humanos, sendo
que os documentos dos dois ultimos se encontram armazenados em cerca de 06
gaveteiros. Ainda restando os documentos do Setor de Contabilidade da prefeitura
para transporte no dia seguinte.

Chegando no Arquivo, fomos recebidos pelo Sr. Jodo Bosco, que orientou
os funcionarios a colocarem as caixas em lugares determinados, separando as
que ja tiveram publicados seus editais de elimihagéo de documentos e as que
devem ser armazenadas por mais tempo.

Sem mais para 0 momento, encerramos este relatorio.

Séo José do Rio Pardo,11 de dezembro de 2024.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
ESTADO DE SAO PAULO

Comissdo Especial de Classificagdo, Avaliagdo ¢ Reavaliag@o de Documentos
Decreto n° 7.560/2024

Ata de Deliberacao

Aos 12 dias do més de dezembro do ano de 2024, as 19h00, a Comissdo Especial de
Classificagdo, Avaliag@o ¢ Reavaliagdo de Documentos - CECAR, constituida pelo Decreto
n°® 7.560, de 22 de janciro de 2024, os membros: Francisco de Paula Vitor de Melo Junior,
Gabriel Salles Minussi, Lucimara Dessordi D’ornelas Mantovani, Maria Cristina Manenti,
Rafael Ubeda de Almeida Cabral, Renata Cristina Aga Roque ¢ Silvia Roque reduziram a
termo relatorio de acompanhamento do segundo dia de transporte de documentos na antiga
sede do Arquivo Pablico Municipal para sua nova sede, 0 acompanhamento da mudanga foi
feito pelo membro desta comissdo: Renata Cristina Aga Roque. Também foi reduzido a termo
o oficio n°® 68/2024, destinado a Secretaria Municipal de Obras ¢ Servigos, para fins de
notificar a mesma da finalizagdo da mudanga dos documentos do Arquivo. O relatério ¢ o
oficio foram elaborados, lidos e aprovados por todos os membros presentes citados, via
comunicagdo online, sendo que o relatorio ¢ parte integrante desta ata no portal da
transparéncia do municipio.
Nada mais a tratar, devidamente lida ¢ assinada por todos os membros presentes.
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RELATORIO DE ACOMPANHAMENTO DE TRANSPORTE DIA 12/12/2024

Na manha do dia 12/12/2024, a senhora Renata Cristina Aga Roque,
representante da CECAR, esteve acompanhando e orientando os funcionarios da
Secretaria Municipal de Agricultura, Meio ambiente e Zeladoria, no segundo dia do
transporte das caixas com documentos que se encontravam na antiga estagao
ferroviaria (terceira parte da estacéo), atual sede da Secretaria Municipal de
Turismo e Cultura, para a atual sede do Arquivo Publico Municipal, em razéo da
solicitagao da Secretaria Municipal de Obras e Servigos para o desocupagao do
local, para fins de dar continuidade com a reforma do predio.

Cerca de 290 caixas foram transportadas nesse dia, sendo que em razao
desse grande volume, nao foi possivel o transporte no primeiro dia.

Diante disso, todas as caixas foram levadas ao Arquivo Publico Municipal,
restando cerca 12 pallets de madeira no prédio e alguns poucos moveis. Sendo
que foi dito pelos funcionarios da Prefeitura que realizaram o transporte, que
estariam retornando em uma nova viagem, em breve, para a retirada dos pallets.

Chegando ao Arquivo, fomos recebidos, novamente, pelo responsavel, Sr.
Jodo Bosco, que orientou os funcionarios a colocarem as caixas da Contabilidade,
préximo da entrada, ja que serdo eliminadas em breve.

Sem mais para 0 momento, encerramos este relatoério.

Sao José do Rio Pardo,12 de dezembro de 2024.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
ESTADO DE SAO PAULO

Comisséo Especial de Classificagdo, Avaliagdo e Reavaliagdo de Documentos
Decreto n® 7.560/ 2024

Ata de Deliberacio

Aos 19 dias do més de dezembro do ano de 2024, as 18 horas, a Comissdo Especial

de Classificagdo, Avaliagdo e Reavaliagdo de Documentos - CECAR, constituida pelo

‘Decreto n® 7.560, de 22 de janeiro de 2024, os membros: Francisco de Paula Vitor de Mello

Janior, Lucimara Dessordi D’ornelas Mantovani, Maria Cristina Manenti, € Renata Cristina
Aga Roque reuniram-se virtualmente para realizar um levantamento dos trabalhos do ano de
2024 e estabelecer metas para o inicio do ano de 2025.

A CECAR avaliou positivamente os resultados obtidos ao longo do ano corrente,
especialmente no que se refere a mudanga na sede do Arquivo Municipal e considerou que
tal sucesso so6 foi possivel gragas a colaboragdo das secretarias de Gestdo e de Agricultura,
Meio Ambiente e Zeladoria. Considerando ainda a necessidade de acondicionamento de
documentos devido a auséncia de prateleiras cujo processo de aquisi¢@o estd em andamento,
decidiu solicitar a secretaria de Agricultura ajuda na transferéncia dos pallets da antiga
Estacdo Ferrovidria para a sede do Arquivo Municipal, bem como que a mesma ajude na
transferéncia dos pallets doados pela Usina Itaiquara durante a proxima incineragdo de
documentos. Ao mesmo tempo, decidiu-se notificar o setor de RH para que realize a
disposi¢do dos arquivos da antiga Comissdo de Recursos Humanos em caixas e a
identificagdo formal dos mesmos para dar seguimentos nos tramites de sua eliminagdo. Ainda
neste tema, foi sugerido uma consulta do Almoxarifado Central, para verificar a possibilidade
de doagéo de caixas para a alocagdo dos documentos da Comissdo de RH.

Por fim, discutiu-se que, em virtude da auséncia de disponibilidade, ao longo do ano
de 2024 de caixas cujo modelo ¢ comumente aceito no Arquivo Municipal, aceitar, ainda que
provisoriamente, o envio de caixas de outro formato fornecido pelo Almoxarifado Central,
até que um modelo mais adequado esteja disponivel. Foi estabelecido que este assunto devera

ser novamente discutido no futuro.




PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
ESTADO DE SAO PAULO

Comisséo Especial de Classificagdo, Avaliagdo e Reavaliagdo de Documentos
Decreto n® 7.560/ 2024

Nada mais a tratar, devidamente lida e assinada por todos os membros presentes.

Francisco de P./V. elo Junior Lucimara&ssordi D’ornelas Mantovani
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RELATORIO DE REUNIAO ON-LINE DA CECAR DE 19 DE DEZEMBRO DE 2024.

Os membros da CECAR realizaram uma reunido on-line para o encerramento
dos trabalhos do ano de 2024, onde fizeram um levantamento sobre o que foi realizado
e discutiram alguns pontos a serem trabalhados em janeiro de 2025.

A reunido foi realizada as 18 horas do dia 19 de dezembro de 2024 e dela
participaram os membros Francisco de Paula Vitor de Mello Junior, Maria Cristina
Manenti, Lucimara Dessordi Dornelas Mantovani e Renata Aga Roque. Os membros
presentes avaliaram como positivos os resultados obtidos em 2024, especialmente
considerando os desafios relacionado a mudanga na sede do Arquivo Municipal para o
enderego atual e a desocupacdo da sede do antigo Arquivo Municipal, situado na
Estagao Ferroviaria que passa por reforma para abrigar a sede da Secretaria de Turismo
e Cultura e concluiram que bom desempenho desses trabalhos so foi possivel gracas a
colaboragéo da Secretaria de Gestao e da Secretaria de Agricultura, Meio Ambiente e
Zeladoria, além do trabalho feito pelos integrantes do préprio Arquivo Municipal.

A CECAR também considerou pertinente enviar um novo oficio ao secretario de
Agricultura, Meio Ambiente e Zeladoria, solicitando apoio para transferéncia de 12
pallets da Estagao Ferroviaria para a sede do Arquivo Municipal, a fim de servirem para
guarda provisoria de documentos até que as prateleiras do Arquivo Municipal sejam
adquiridas. Além disso, decidiram que, quando for solicitado transporte de caixas para
a incineragao, que seja pedido a Secretaria de Agricultura, Meio Ambiente e Zeladoria,
o transporte para o Arquivo Municipal de pallets doados pela Usina Itaiquara.

Avaliou-se positivamente, também, a ideia de enviar oficio ao setor Recursos
Humanos solicitando a identificagdo dos documentos referentes a extinta Comissao de
RH, bem como seu acondicionamento em caixas antes do encaminhamento para
incineragdo para que seja possivel elaborar a Listagem de Eliminacdo e demais
documentos de eliminagao nos moldes tradicionais da CECAR. Em paralelo a isso,
também foi cogitada a possibilidade de enviar um oficio ao Almoxarifado Central para
saber se existem caixas disponiveis para guarda dos documentos da Comissao de RH
até sua eliminacéo.

Por fim, discutiram acerca do formato de caixas que poderdo ser aceitos pelo
Arquivo Municipal: uma vez que em 2024 o modelo de caixas tradicional ndo esteve
disponivel durante a maior parte do ano sendo substituido pelas caixas para “arquivo
morto” (cujas dimensdes sdo de aproximadamente 36cm x 14cm x 25 cm, menor que o
modelo adotado tradicionalmente), a CECAR avaliou que o modelo “arquivo morto”
podera ser aceito, ainda que provisoriamente, até que um modelo mais adequado seja
obtido visando liberar espaco fisico nos setores geradores de documentos. Esta
decisao, entretanto, devera ser novamente discutida no futuro.
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RELATORIO DE REUNIAO ON-LINE DA CECAR DE 19 DE DEZEMBRO DE 2024.

Assinam os membros presentes na reuniao.
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Print da reuniao:




