PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
ESTADO DE SAO PAULO

Comissdo Especial de Classificagdo, Avaliacio e Reavaliagdo de Documentos
Decreto n° 7.560/2024

Ata de Deliberagao

Aos 01 dia do més de agosto do ano de 2024, as 19h00, a Comissio Especial de Classificagio,
Avaliagio e Reavaliacdo de Documentos - CECAR, constituida pelo Decreto n® 7.560, de
22 de janeiro de 2024, os membros: Francisco de Paula Vitor de Melo Junior, Gabriel Salles
Minussi, Lucimara Dessordi D’ornelas Mantovani, Maria Cristina Manenti e Renata Cristina
Aga Roque reduziram a termo o oficio n° 041/2024 direcionado ao Setor de RH, para fins de
propor a inclusdo, em tabela de temporalidade constante no decreto n® 5.268 de 02 de
dezembro de 2016, de novo cdigo para classificagfo das séries documentais produzidas pela
Comissdo de Recursos Humanos para composigdo de relatério de andlise e apuracdo de
pontos para efeito de promogéo e beneficios salariais de acordo com o disposto na lei n°
1837/94 e legislacdes modificadas. O oficio foi elaborado, lido e aprovados por todos os
membros presentes citados, via comunicagfo online.

Nada mais a tratar, devidamente lida e assinada por todos os membros presentes.
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Comissdo Especial de Classificagio, Avaliagdo e Reavaliagio de Documentos
Decreto n° 7.560/2024

Ata de Deliberacio

Aos 02 dias do més de agosto do ano de 2024, as 19h00, a Comissio Especial de
Classificagdo, Avaliagdo e Reavaliagdo de Documentos - CECAR, constituida pelo Decreto
n° 7.560, de 22 de janeiro de 2024, os membros: Francisco de Paula Vitor de Melo Janior,
Gabriel Salles Minussi, Lucimara Dessordi D’ornelas Mantovani, Maria Cristina Manenti e
Renata Cristina Aga Roque reduziram a termo o oficio n°® 042/2024-CECAR direcionado 2
SAERP, para fins de encaminhar as listagens de eliminagio de documentos n° 015, 016 e
017/2024, para fins de ser analisada e assinada pelo responsével do setor. As listagens foram
feitas junto ao oficio a partir da andlise de capas de identificagio de caixas em visitas ao
Arquivo Publico Municipal, cujos prazos de arquivamento intermedidrio ja estavam
indicados como expirados. O oficio e as listagens foram elaborados, lidos e aprovados por
todos os membros presentes citados, via comunicagio online.

Nada mais a tratar, devidamente lida e assinada por todos os membros presentes.
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Ata de Deliberacio

Aos 03 dias do més de agosto do ano de 2024, as 11h00, a Comissio Especial de
Classificagdo, Avalia¢go e Reavaliagio de Documentos - CECAR, constituida pelo Decreto
n® 7.560, de 22 de janeiro de 2024, os membros: Francisco de Paula Vitor de Melo Janior,
Gabriel Salles Minussi, Lucimara Dessordi D’ornelas Mantovani, Maria Cristina Manenti e
Renata Cristina Aga Roque reduziram a termo o oficio n°® 043/2024-CECAR direcionado ao
Setor de RH, para fins de encaminhar a listagem de eliminagio de documentos n° 01 8/2024,
para fins de ser analisada e assinada pelo responsével do setor. A listagem foi feita junto ao
oficio a partir da analise de capas de identifica¢do de caixas em visitas a0 Arquivo Pablico
Municipal, cujos prazos de arquivamento intermedidrio ji4 estavam indicados como
expirados. O oficio e a listagem foram elaborados, lidos e aprovados por todos os membros
presentes citados, via comunicagio online.

Nada mais a tratar, devidamente lida e assinada por todos os membros presentes.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
ESTADO DE SAO PAULO

Comisso Especial de Classificacio, Avaliagio e Reavaliacio de Documentos
Decreto n® 7.560/2024

Ata de Deliberaciio

Aos 06 dias do més de agosto do ano de 2024, as 19h00, na sede da Comissdo Especial
de Classificagio, Avaliagdo e Reavaliacdo de Documentos - CECAR, constituida pelo
Decreto n® 7.560, de 22 de janeiro de 2024, localizada na Praca dos Trés Poderes, n° 01,
Centro, reuniram-se os membros: Francisco de Paula Vitor de Melo Janior, Gabriel Salles
Minussi, Lucimara Dessordi D’ornelas Mantovani, Maria Cristina Manenti, Rafael Ubeda
de Almeida Cabral, Renata Cristina Aga Roque ¢ Silvia Roque, para fins de discutir as acOes
que seriam tomadas pela comissdo no més de agosto de 2024.

Primeiramente, foi discutida a situagio na qual as caixas no Arquivo Publico
Municipal se encontram, onde as mesmas estdo no chio, sendo que foi retomada a
necessidade de providéncias enquanto ndo sfo entregues as novas prateleiras, usando-se de
pallets de madeira para proteger as caixas. No més anterior, a comissio buscou fazer contato
com diversas empresas da cidade para que as mesmas pudessem doar pallets de madeira,
sendo que, por fim, foi encaminhado oficio para a CPFL, ndo sendo obtida resposta. A
comissdo decidiu por informar o Gestor de Finangas e Arrecadagio quanto aos pallets que se
encontram na FEPASE, remanescentes do antigo Arquivo Municipal, que podem ser
utilizados e continuar procurando pallets que sfo descartados por empresas.

Quanto a situagfo das instalagdes do Arquivo Municipal, em Gltima visita na semana
passada, foi verificado que ainda existem morcegos no local. Decidiu-se por levar a questéio
a0 Gestor de Finangas e Arrecadagfo para fins de notificar o proprietario do imével ou o
fiscal responsavel do contrato de locagdo, para tomar as devidas providéncias.

Ato continuo, foi discutida a inclusdo de novo cddigo na tabela de temporalidade do
Setor de RH para os documentos da Comissdo Municipal de RH na antiga sede do Arquivo
Municipal. Apds aprovagéo da proposta em oficio enviado ao Setor de RH, a comissdo ja
providenciou as caixas que serdo usadas para arquivar os documentos apés publicagio do

decreto incluindo o novo coédigo. Também foi levantada a necessidade de novos codigos para
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
ESTADO DE SAO PAULO

Comissio Especial de Classificagdo, Avaliagdo e Reavaliagido de Documentos
Decreto n°® 7.560/2024

o setor de contabilidade que estard oficializando a comisséo para inclusdo em tabela, assim
como também para o Setor de Recepcéo, Protocolos e Servigos Municipalizados

Também foi discutido que mais dois editais de eliminagdo de documentos ainda
viriam a ser publicados este més, sendo do Setor de RH e da SAERP, além de que também
pretende-se redigir a listagem de eliminagdo de documentos e seu respectivo edital de
eliminagio de documentos dos documentos da comissio de RH, caso o decreto venha a ser
publicado a tempo e consigamos armazenar 0s documentos em caixas.

Por fim, foi acordado que os membros desta comiss@o, Gabriel Salles Minussi e
Lucimara Dessordi D’ornelas Mantovani, estardo realizando a visita a0 Arquivo Publico
Municipal.

Nada mais a tratar, devidamente lida e assinada por todos os membros presentes.

Francisco de PaulcﬂN'ltor de Melo Jinior Gabriel Salles Minussi
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Ata de Deliberacio

Aos 07 dias do més de agosto do ano de 2024, as 19h00, a Comissio Especial de
Classificaglo, Avalia¢do e Reavaliagio de Documentos - CECAR, constituida pelo Decreto
n® 7.560, de 22 de janeiro de 2024, os membros: Francisco de Paula Vitor de Melo Junior,
Gabriel Salles Minussi, Lucimara Dessordi D’ornelas Mantovani, Maria Cristina Manenti,
Rafael Ubeda de Almeida Cabral, Renata Cristina Aga Roque e Silvia Roque, reduziram a
termo o edital de elimina¢do de documentos n® 017/2024, referente aos documentos
pertencentes ao Setor de Recursos Humanos, com base na listagem de eliminago n°
018/2024, para fins de, seguindo as diretrizes do Decreto n® 5.268 de 02 de dezembro de
2016, estabelecer prazo de 30 dias correntes para manifestacio de interesse nos documentos
antes da publicagdo do termo de eliminagfio, para que os documentos possam ser
devidamente eliminados. Esta comisséo pretende que a publicagfio do edital em diario oficial
acontega no dia 12/08/2024. O edital foi elaborado, lido e aprovado por todos os membros
presentes citados via comunicag@o online.

Nada mais a tratar, devidamente lida e assinada por todos os membros presentes.
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Ata de Deliberacio

Aos 08 dias do més de agosto do ano de 2024, as 19h00, a Comissio Especial de
Classificagdo, Avaliagdo e Reavaliagdo de Documentos - CECAR, constituida pelo Decreto
n® 7.560, de 22 de janeiro de 2024, os membros: Francisco de Paula Vitor de Melo Janior,
Gabriel Salles Minussi, Lucimara Dessordi D’ornelas Mantovani, Maria Cristina Manenti,
Rafael Ubeda de Almeida Cabral, Renata Cristina Aga Roque ¢ Silvia Roque, reduziram a
termo os editais de eliminagdo de documentos n° 018/2024 e 019/2024, referentes aos
documentos pertencentes ao Setor de Divida Ativa e Administragdo, ambos, pertencentes a
SAERP, respectivamente, com base nas listagens de eliminagdo n° 015/2024 e 016/2024,
respectivamente, para fins de, seguindo as diretrizes do Decreto n® 5.268 de 02 de dezembro
de 2016, estabelecer prazo de 30 dias correntes para manifestacio de interesse nos
documentos antes da publica¢do do termo de eliminag8o, para que os documentos possam
ser devidamente eliminados. Esta comissio pretende que a publicacio do edital em diario
oficial acontega nos dias 14/08/2024 ¢ 19/08/2024, respectivamente. O edital foi elaborado,
lido e aprovado por todos os membros presentes citados via comunicag¢io online.

Nada mais a tratar, devidamente lida ¢ assinada por todos os membros presentes.
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Ata de Deliberacio

Aos 10 dias do més de agosto do ano de 2024, as 19h00, a Comissio Especial de
Classificagdo, Avaliagdo e Reavaliagio de Documentos - CECAR, constituida pelo Decreto
n® 7.560, de 22 de janeiro de 2024, os membros: Francisco de Paula Vitor de Melo Janior,
Gabriel Salles Minussi, Lucimara Dessordi D’ornelas Mantovani, Maria Cristina Manenti,
Rafael Ubeda de Almeida Cabral, Renata Cristina Aga Roque e Silvia Roque, reduziram a
termo o edital de eliminagiio de documentos n°® 020/2024, referente aos documentos
pertencentes ao Setor de Contabilidade da SAERP, com base na listagem de eliminagfo n®
017/2024, para fins de, seguindo as diretrizes do Decreto n° 5.268 de 02 de dezembro de
2016, estabelecer prazo de 30 dias correntes para manifestagio de interesse nos documentos
antes da publicacdo do termo de eliminagdo, para que os documentos possam ser
devidamente eliminados. Esta comiss#o pretende que a publicacio do edital em diario oficial
acontega no dia 20/08/2024. O edital foi elaborado, lido e aprovado por todos os membros
presentes citados via comunica¢do online.

Nada mais a tratar, devidamente lida e assinada por todos os membros presentes.
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Ata de Deliberac¢io

Aos 11 dia do més de agosto do ano de 2024, as 11h00, a Comisséo Especial de Classificagio,
Avaliagdo e Reavaliagio de Documentos - CECAR, constituida pelo Decreto n°® 7.560, de
22 de janeiro de 2024, os membros: Francisco de Paula Vitor de Melo Junior, Gabriel Salles
Minussi, Lucimara Dessordi D’ornelas Mantovani, Maria Cristina Manenti, Rafael Ubeda de
Almeida Cabral, Renata Cristina Aga Roque e Silvia Roque reduziram a termo o oficio n°
044/2024 direcionado a Secretaria Municipal de Gestdo Publica, para fins de propor a
incluso, em tabela de temporalidade, de novo cédigo para o Setor de Recursos Humanos,
além de artigos e tabela para publicagéo de decreto. O oficio foi elaborado, lido e aprovados
por todos 0s membros presentes citados, via comunicago online.
Nada mais a tratar, devidamente lida e assinada por todos os membros presentes.
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Ata de Deliberacio

Aos 12 dia do més de agosto do ano de 2024, 4s 19h00, a Comissio Especial de Classificagio,
Avaliagdo ¢ Reavaliagfio de Documentos - CECAR, constituida pelo Decreto n® 7.560, de
22 de janeiro de 2024, os membros: Francisco de Paula Vitor de Melo J Unior, Gabriel Salles
Minussi, Lucimara Dessordi D’ornelas Mantovani, Maria Cristina Manenti, Rafael Ubeda de
Almeida Cabral, Renata Cristina Aga Roque e Silvia Roque reduziram a termo o oficio n°
045/2024 direcionado ao Setor de Contabilidade, para fins de cobrar posicionamento quanto
as caixas do Setor de Contabilidade na antiga sede do Arquivo Publico Municipal. O oficio
foi elaborado, lido e aprovados por todos os membros presentes citados, via comunicagio
online.

Nada mais a tratar, devidamente lida ¢ assinada por todos os membros presentes.
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Ata de Deliberacio J

Aos 18 dia do més de agosto do ano de 2024, as 11h00, a Comissao Especial de Classificagdo,
Avaliagdo e Reavaliagdo de Documentos - CECAR, constituida pelo Decreto n° 7.560, de
22 de janeiro de 2024, os membros: Francisco de Paula Vitor de Melo Jinior, Gabriel Salles
Minussi, Lucimara Dessordi D’ornelas Mantovani, Maria Cristina Manenti, Rafael Ubeda de
Almeida Cabral, Renata Cristina Aga Roque e Silvia Roque reduziram a termo o oficio n°
046/2024 direcionado ao Gestor de F inangas e Arrecadagfo, para fins de deliberar sobre o
uso de pallets de madeira para o Arquivo Publico Municipal encontrados pela comissdo. O
oficio foi elaborado, lido e aprovados por todos os membros presentes citados, via
comunicag¢do online.
Nada mais a tratar, devidamente lida e assinada por todos os membros presentes.
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L Ata de Deliberagio

Aos 22 dias do més de agosto do ano de 2024, as 19h00, a Comissdo Especial de
Classificagdo, Avaliagdo e Reavaliagio de Documentos - CECAR, constituida pelo Decreto
n°® 7.560, de 22 de janeiro de 2024, os membros: Francisco de Paula Vitor de Melo Jlnior,
Gabriel Salles Minussi, Lucimara Dessordi D’ornelas Mantovani, Maria Cristina Manenti,
Rafael Ubeda de Almeida Cabral, Renata Cristina Aga Roque e Silvia Roque, reduziram a
termo relatério referente & mais uma visita in loco ao Arquivo Piblico Municipal, realizada
no periodo da tarde, do dia 21/08/2024, estando a comissdo representada pelos membros:
Francisco de Paula Vitor de Melo Janior e Lucimara Dessordi D’ornelas Mantovani, para
fins de avaliar a preservagdo dos documentos e as necessidades que podem estar sendo
enfrentadas pelos funciondrios. Um relatério foi elaborado e aprovado pelos membros
presentes da comissédo, via comunicagdo online, o qual estara disponivel junto a esta ata no
portal da transparéncia do municipio.

Nada mais a tratar, devidamente lida e assinada por todos os membros presentes.
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RELATORIO DE VISITA AO
ARQUIVO MUNICIPAL - 21-08-2024

No dia 21 de agosto 2024, as 13 horas, esta Comissso, representada pelos membros
Francisco de Paulg Vitor de Mello Junior e Lucimara Desordj Dornelas Mantovani
esteve no Arquivo Municipal para uma visita de averiguagao da atual situacéo dos
documentos ali quardados, sendo recepcionados pelos senhores Arthur Palamedi e
Jesus Adevir Parisi.




RELATORIO DE VISITA AO
ARQUIVO MUNICIPAL - 21 -08-2024

Fotos Anexas

Figura 1: repelente sonoro para Figura 2: prateleira com caixas da
morcegos Contabilidade sem etiqueta

Figuras 4,5 e 6: vista geral




