PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
ESTADO DE SAO PAULO

Comissdo Especial de Classificagao, Avaliagio ¢ Reavaliacdo de Documentos
Decreto n° 7.560/2024

Ata de Deliberacio

Aos 01 dia do més de setembro do ano de 2024, as 1 1h00, a Comissdo Especial de
Classificac#o, Avaliagio e Reavaliacio de Documentos - CECAR, constituida pelo Decreto
n® 7.560, de 22 de Jjaneiro de 2024, os membros: Francisco de Paula Vitor de Melo Junior,
Gabriel Salles Minussi, Lucimara Dessordi D’ornelas Mantovani, Maria Cristina Manenti,
Rafael Ubeda de Almeida Cabral, Renata Cristina Aga Roque ¢ Silvia Roque reduziram a
termo o oficio n® 047/2024 direcionado ao Setor de Recursos Humanos, para fins de propor
alteragfo no campo de observagdes, do novo cédj go da tabela de temporalidade, de nimero:
1.3.11.05. O oficio foi elaborado, lido ¢ aprovados por todos 0s membros presentes citados,
via comunicacfo online.
Nada mais a tratar, devidamente lida e assinada por todos 0s membros presentes.
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PREFEITURA MUNICIPAL Biz SAO JOSE DO RIO PARDO
ESTADO DE SAO PAULO

Comissdo Especial de Classificagdo, Avaliagio ¢ Reavaliacio de Documentos
Decreto n°® 7.560/2024

Ata de Deliberacio

Aos 04 dias do més de setembro do ano de 2024, as 19h00, a Comissdo Especial de

Classificacgo, Avaliagdo ¢ Reavaliagio de Documentos - CECAR, constituida pelo Decreto
n® 7.560, de 22 de Janeiro de 2024, os membros: Gabriel Salles Minussi, Lucimara Dessordj
D’ornelas Mantovani, Maria Cristina Manenti, Rafael Ubeda de Almeida Cabral, Renata
Cristina Aga Roque e Silvia Roque reduziram a termo tabela de temporalidade com seus
respectivos codigos e prazos, para o Setor de Recepcdo, Protocolos e Servigos
Municipalizados. A tabela foi claborada, lida e aprovada por todos os membros presentes
citados, via comunicagdo online.

Nada mais a tratar, devidamente lida ¢ assinada por todos 0s membros presentes.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
ESTADO DE SAO PAULO

Comissdo Especial de Classificacio, Avaliagdo e Reavaliagdo de Documentos
Decreto n° 7.560/2024

Ata de Deliberaciio

Aos 11 dias do més de setembro do ano de 2024, as 19h00, a Comissdo Especial de
Classificagdo, Avaliagio e Reavaliagdo de Documentos - CECAR, constituida pelo Decreto
n® 7.560, de 22 de Janeiro de 2024, reuniram-se na sala n° 13, no prédio da Fundagio
Educacional, os membros: Gabriel Salles Minussi, Lucimara Dessordi D’ornelas Mantovani,
Maria Cristina Manenti, Rafael Ubeda de Almeida Cabral, Renata Cristina Aga Roque ¢
Silvia Roque, para fins de discutir as agdes que seriam tomadas pela comissio no més de
setembro de 2024.

Primeiramente, foi discutida a necessidade de inclusdo da tabela de temporalidade
para as séries documentais do Setor de Recepedo, Protocolos e Servigos Municipalizados, foi
acordado que devera ser feito um oficio a Secretaria Municipal de Gestdo Publica para
ciéncia e aprovagiio, bem como a alteragdo referente ao novo codi £0 para a série documental
da comissdo municipal de RH.

Foi discutida a necessidade de notificar a Secretaria Municipal de Gestio Publica
quanto a falta de manifestacio do Setor de Contabilidade referente ao oficio enviado sobre
0s documentos na antiga sede do Arquivo Plblico Municipal.

Ato continuo, foi apontado que o dltimo edital de climinagio publicado estara
vencendo seu prazo para recurso no dia 19/09/2024, sendo que foi proposto realizar a
eliminacdo dos documentos no dia 21/09/2024. Foi decidido que o contato com a Usina
ltaiquard sera realizado para agendamento ¢ que os oficios necessdrios serdo encaminhados
apos autorizacao.

Também foi discutida a possibilidade de inclusio no decreto referente 4 eliminagio

de documentos, de lei que preveja a eliminagdo de massa documental comprometida, que nao
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URA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
ESTADO DE SAO PAULO

Comissdo Especial de Classificagdo, Avaliagio e Reavaliagdo de Documentos
Decreto n°® 7.560/2024

PREFEIT

m, foi acordado que 0s membros desta comissdo: Gabriel Salles Minuss,

Por fi
D’ornelas Mantovani ¢ Rafael Ubeda de Almeida Cabral estardo

Lucimara Dessordi

realizando a visita ao Arquivo Piblico Municipal nesta semana.

entes.

Nada mais a tratar, devidamente lida e assinada por todos 0s membros pres
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DO RIO PARDO
ESTADO DE SAO PAULO
Comissdo Especial de Classificagdo, Avaliacdo e Reavaliagdo de Documentos
Decreto n® 7.560/2024

Ata de Deliberagio

Aos 12 dias do més de setembro do ano de 2024, as 19h00, a Comissio Especial de

Classificacio, Avaliagdo e Reavaliagdo de Documentos - CECAR, constituida pelo Decreto
n®7.560, de 22 de janeiro de 2024, os membros: Gabrie] Salles Minussi, Lucimara Dessordi
D’ornelas Mantovani, Maria Cristina Manenti, Rafael Ubeda de Almeida Cabral, Renata
Cristina Aga Roque e Silvia Roque, reduziram a termo relatério referente & mais uma visita
in loco ao Arquivo Piblico Municipal, realizada no periodo da tarde, estando a comissio
representada pelos membros: Gabriel Salles Minussi e Rafael Ubeda de Almeida Cabral, para
fins de avaliar a preservacdo dos documentos e as necessidades que podem estar sendo
enfrentadas pelos funcionarios. Um relatério foi elaborado e aprovado pelos membros
presentes da comissio, via comunicagio online, o qual estard disponivel junto a esta ata no
portal da transparéncia do municipio.

Nada mais a tratar, devidamente lida e assinada por todos os membros presentes.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
ESTADO DE SAO PAULO

Comissdo Especial de Classificacio, Avaliagdo e Reavaliagdo de Documentos
Decreto n® 7.560/2024

Ata de Deliberacio

Aos 13 dias do més de setembro do ano de 2024, as 19h00, a Comissdo Especial de
Classificagio, Avaliagido e Reavaliagio de Documentos - CECAR, constituida pelo Decreto
n° 7.560, de 22 de janeiro de 2024, os membros: Gabriel Salles Minussi, Maria Cristina
Manenti, Rafacl Ubeda de Almeida Cabral, Renata Cristina Aga Roque e Silvia Roque
reduziram a termo o oficio n° 048 e 049/2024 direcionados ao Fonseca Supermercados ¢ a
Nestlé Brasil LTDA, respectivamente, para fins de solicitar pallets de madeira descartados
para uso no Arquivo Publico Municipal. O oficio foi elaborado, lido e aprovados por todos
0s membros presentes citados, via comunicagio online.

Nada mais a tratar, devidamente lida e assinada por todos os membros presentes.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
ESTADO DE SAO PAULO

Comissdo Especial de Classificagio, Avaliagdo e Reavaliacdo de Documentos
Decreto n° 7.560/2024

Ata de Deliberacio

Aos 14 dias do més de setembro do ano de 2024, as 19h00, a Comissdo Especial de

Classificago, Avaliagdo e Reavaliagio de Documentos - CECAR, constituida pelo Decreto
n°® 7.560, de 22 de janeiro de 2024, os membros: Gabriel Salles Minussi, Lucimara Dessordi
D’ornelas Mantovani, Maria Cristina Manenti, Rafael Ubeda de Almeida Cabral, Renata
Cristina Aga Roque e Silvia Roque reduziram a termo o oficio n° 050/2024 direcionado a
Secretaria Municipal de Gestio Publica, para fins de solicitar a dedetizagdo do Arquivo
Pablico Municipal. O oficio foj elaborado, lido e aprovados por todos os membros presentes
citados, via comunicagio online.

Nada mais a tratar, devidamente lida e assinada por todos os membros presentes.
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PREFEITURA MUNICIPAL fﬁz SAO JOSE DO RIO PARDO
ESTADO DE SAO PAULO

Comissdo Especial de Classificaco, Avaliag¢do e Reavaliagdo de Documentos
Decreto n° 7.560/2024

Ata de Deliberagio

Aos 15 dias do més de setembro do ano de 2024, as 11h00, a Comissdo Especial de
Classificacfio, Avaliacio e Reavaliagio de Documentos - CECAR, constituida pelo Decreto
n°®7.560, de 22 de Janeiro de 2024, os membros: Gabriel Salles Minussi, Lucimara Dessordi
D’ornelas Mantovani, Maria Cristina Manenti, Rafael Ubeda de Almeida Cabral, Renata
Cristina Aga Roque ¢ Silvia Roque reduziram a termo o oficio n° 051/2024 direcionado a
Secretaria Municipal de Gestio Puablica, para fins de notificar que o Setor de Contabilidade
ha cerca de mais de 30 dias, ndo forneceu resposta ao oficio n® 045/2024 — CECAR. O oficio
foi elaborado, lido e aprovados por todos 0s membros presentes citados, via comunicagio
online.

Nada mais a tratar, devidamente lida e assinada por todos os membros presentes.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO RIO PARDO
ESTADO DE SAO PAULO

Comissdo Especial de Classificagdo, Avaliacio e Reavaliagdo de Documentos
Decreto n® 7.560/2024

Ata de Deliberacio

Aos 16 dias do més de setembro do ano de 2024, as 19h00, a Comissio Especial de
Classificagdo, Avaliacio e Reavaliacio de Documentos - CECAR, constituida pelo Decreto
n°® 7.560, de 22 de janeiro de 2024, os membros: Gabricl Salles Minussi, Lucimara Dessordi
D’ornelas Mantovani, Maria Cristina Manenti, Rafael Ubeda de Almeida Cabral, Renata
Cristina Aga Roque e Silvia Roque reduziram a termo resposta ao oficio n° 00008/2024/AC
da Farmécia Municipal, no qual foi solicitado o envio de documentos ao Arquivo Publico
Municipal. A resposta foi elaborada, lida e aprovada por todos os membros presentes citados,
via comunicagfo online,

Nada mais a tratar, devidamente lida e assinada por todos os membros presentes,
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PREFEITURA MUNICIPAL th SAO JOSE DO RIO PARDO
ESTADO DE SAO PAULO

Comissdo Especial de Classificagio, Avaliagdo e Reavaliagfo de Documentos
Decreto n° 7.560/2024

Ata de Deliberacio

Aos 17 dias do més de setembro do ano de 2024, as 19h00, a Comissgo Especial de

Classificacdo, Avaliagio e Reavaliagdo de Documentos - CECAR, constituida pelo Decreto
n°® 7.560, de 22 de Jjaneiro de 2024, os membros: Francisco de Paula Vitor de Melo Janior,
Gabriel Salles Minussi, Lucimara Dessordi D’ornelas Mantovani, Maria Cristina Manenti,
Rafael Ubeda de Almeida Cabral, Renata Cristina Aga Roque e Silvia Roque reduziram a
termo o oficio n® 052/2024 direcionados 4 Secretaria Municipal de Agricultura, Meijo
Ambiente ¢ Zeladoria, para fins de solicitar transporte e equipe apta para o carregamento e
transporte de caixas com documentos para eliminagdo na Usina Itaiquara. Também foi feito
o oficio n°® 053/2024 3 Auditoria Interna para fins de estender um convite para
acompanhamento da eliminagdo. O oficio foi claborado, lido e aprovados por todos os
membros presentes citados, via comunicagdo online.

Nada mais a tratar, devidamente lida ¢ assinada por todos os membros presentes.
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PREFEITURA MUNICIPAL ﬁi: SAO JOSE DO RIO PARDO
ESTADO DE SAO PAULO

Comisséo Especial de Classificagio, Avaliagdo e Reavaliacio de Documentos
Decreto n° 7.560/2024

Ata de Deliberacio _

Aos 20 dia do més de setembro do ano de 2024, as 19h00, a Comissdo Especial de
Classificacio, Avaliagdo e Reavaliacio de Documentos - CECAR, constituida pelo Decreto
n° 7.560, de 22 de Janeiro de 2024, os membros: Francisco de Paula Vitor de Melo Junior,
Gabriel Salles Minussi, Lucimara Dessord; D’ornelas Mantovani, Maria Cristina Manenti,
Rafael Ubeda de Almeida Cabral, Renata Cristina Aga Roque e Silvia Roque reduziram a
termo o oficio n® 054/2024 direcionado 3 Secretaria Municipal de Saude, para fins de propor
alteragdo em tabela de temporalidade dos prazos e destinagdo final da série documental:
“Procedimentos de alto custo (APAC, Laudo, Espelho)”. O oficio foi elaborado, lido e
aprovados por todos os membros presentes citados, via comunicagéo online.

Nada mais a tratar, devidamente lida e assinada por todos 0s membros presentes.
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VISITA IN LOCO 12 DE SETEMBRO DE 2024

Aos doze dias do més de setembro de dois mil e vinte e gquatro, esta Comissdo esteve
presente para mais uma visita in loco no Arquivo Publico Municipal. Os representantes: Gabriel
Salles Minussi e Rafael Ubeda de Almeida Cabral foram recebidos pelo Sr. Arthur Palamedi,
responsavel pelo Arquivo.

O Sr. Palamedi nos relatou, inicialmente, que vem tendo problemas com ratos no local,
tendo avistado ratos durante o dia circulando pela instalacio do Arquivo. O Sr. Palamedi nos
solicitou gue informdssemos a Secretaria Municipal de Gestdo Publica e solicitdssemos uma
dedetizagdo para o local. Foram notados sinais de fezes de morcegos, mas nos foi informado
que nao tém aparecido morcegos no local hd muito tempo, desde que foram tapados buracos
que serviam de acesso.

Notamos que algumas das prateleiras que estdo sendo usadas nos fundos do Arquivo
estdo em condicdes ruins de conservacio. Pudemos observar que uma das prateleiras estd
cedendo devido ao peso das caixas e que vdrias outras prateleiras, também em mds condices
de uso, estavam encostadas no canto do Arquivo, com algumas prateleiras também cedendo.

Verificamos que as caixas estavam encima dos pallets que foram providenciados pela
comissdo, sendo cerca de 15 pallets no total. O Sr. Palamedi relatou que serdo necessarios mais
15 pallets para alocar as caixas restantes, o que a comissdo procurard providenciar.

Foram verificadas as caixas que foram separadas para a préxima eliminagdo. Foi
acordado com o Sr. Palamedi, que estaremos realizar a eliminacdo dos documentos no dia
21/09/2024. Foi sugerido que, no dia anterior a eliminagdo das caixas, solicitdssemas um
caminhdo para realizar o carregamento de caixas para eliminagio na antiga sede do Arquivo
Publico Municipal, para entdo carregar as caixas na atual sede.

Esta comissdo ficou satisfeita com a limpeza do Arquivo. E aguardamos que com a
chegada de novas prateleiras, as caixas possam ser organizadas de melhor forma.

Sem mais para o momento, nos colocamos a disposicdo.
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VISITA IN LOCO 12 DE SETEMBRO DE 2024

Fotos anexas:
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